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DECRETO MUNICIPAL N° 202/

tonGavi, 2 3 DIC. 2072

VISTOS:

El Decreto Alcaldicio N° 772 de fecha 29 de Junio de 2021,
mediante el cual asume funciones como Alcalde de la Comuna de Longavi , don Cristidn
Menchaca Pinochet, para el periodo comprendido entre el 28 de junio de 2021 y el 06 de
diciembre de 2024.

El Decreto Alcaldicio N° 653 de fecha 30 de junio de 2022
mediante el cual se nombra como Secretario Municipal Suplente a la Sra. Nancy Chavez
Penaq.

El Decreto Alcaldicio N° 975 de fecha 03.11.2022 que delega
atribuciones alcaldicias y la facultad de firmar bagjo la férmula "Por orden del sefior
Alcalde"

El Decreto Alcaldicio N° 1003 de fecha 10 de Noviembre de
2022 gue establece orden de subrogancia del Sr. Alcalde y Directores Municipales.

Las facultades que me confieren la Ley N° 18,495, de

Municipalidades.
CONSIDERANDO:

La necesidad de contar con un Manual de Procedimientos
para la Inspeccidon Técnica de Obras de la Direccion de Obras Municipales de la
Municipalidad de Longavi.

DECRETO:

1. APRUEBESE, €l Manual de Procedimientos para la
Inspeccién Técnica de Obras (ITO), de la Direccién de Obras Municipales de Longavi, el
cual se adjunta.

2.-PUBLIQUESE, en pdagina web municipal.
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1. INTRODUCCION

El presente manual tiene por objetivo dar a conocer los distintos procedimientos que realizan los
Inspectores Técnicos de Obras, en adelante 1.1.0. de la Direccién De Obras Municipales, para
enfregar al uso las Obras Licitadas por la Municipalidad de Longavi.

Se presenta y explica en forma clara todos los procedimientos que realizan los TOS tanto en la
parte técnica como en lo administrativo. Se definen lineamientos de las funciones de fiscalizacion,
formatos en documentos de control, cartillas de revisién, flujos y esquemas explicativos de cada proceso
a realizar.

La funcién genérica del Inspector Técnico de Obras, es hacer cumplir cabalmente un contrato
de consfruccién por parte del contrafista. Para ello estd investido de la necesaria autoridad y
atribuciones que le permite controlar las diferentes actividades que éste realiza, con el propdsito de
verificar que los resultados se ajustaran a las condiciones y requisitos definidos en el confrato.

Para que la inspeccién se lleve a cabo de forma auténoma, con autoridad y rigurosidad, se
deben tener claro aspectos fundamentales a la hora de la fiscalizacién, come por ejemplo; claridad
con que se presenta el proyecto a los oferentes, transparencia en las disposiciones legales y afribuciones
de la inspeccién, no existir ambigledad ni dejar aspectos a la interpretacién, no pudiendo respaldar
dichos argumentos por no tener un proyecto claro y bien definido.

2. OBJETIVO GENERAL

Entregar hemramientas que permitan realizar una inspeccién éptima y fransparente, conforme a
normativas y documentos de proyecto.

Transparentar a la comunidad de Longavi y al contratista que participa en los procesos de
licitacién de obras de la Municipalidad de Longavi, los procedimientos infernos de la Unidad de
Inspeccién Técnica de la Direccién de Obras de Municipales de Longavi.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Ayudar en la verificacién que tanto los antecedentes técnicos y adminisirafivos de un
proyecto estén completos en el expediente de cada obra a inspeccionar.

Anficipar posibles desajustes o emrores en la elaboracion del proyecto a fin de enfregar fodos los
antecedentes posibles claros y precisos.

Fiscalizar previamente la calidad de la obra ejecutada en cuanto al grado de cumplimiento
de las exigencias técnicas definidas en las especificaciones y planos del proyecto, a través de
inspecciones de las diferentes partidas indicadas en las EE.TT y dar cumplimiento a lo establecido en
bases del proyecto.

Revisar y validar al Contratista en el porcentaje de Avance Fisico programado ejecutado y
susceptible de cuantificar.
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Dar cumplimiento a lo establecido en las Bases Administrativas para la obtencién de la
recepcién provisoria de las Obras licitadas por la Municipalidad de Longavi, verificando que las obras
fueron ejecutadas por los contrafistas sin observaciones de acuerdo a los antecedentes contenidos en
el Contrato.

Verificar una vez transcurido el plazo de comecta ejecucién, que las Obras se encuentran sin
observaciones y solicitar el finiquito de Contrato respectivo.

4. NORMATIVA

« Ley General de Urbanismo y Construcciones, D.F.L. N° 458 (V.Y U.), de 1975 y sus modificaciones.

« Ordenanza General de Urbanismo y Consfrucciones, D.S. N° 47, (V.y U.), 1992y sus modificaciones.

« Planes Reguladores, Seccionales Especificos y sus Ordenanzas Locales vigentes, seglin comesponda.

« Ley sobre Copropiedad Inmobiliaria: Ley N° 19.537.

o D.S. N° 46/1998 MINVU, Reglamento de la Ley 19.537 sobre Copropiedades Inmobiliaria.

« Resolucion N° 230/1998: sobre copropiedad Condominios Viviendas Sociales.

e Ley 19.525 Regula Sistemas de Evacuacion y Drenaje de Aguas Lluvias.

«D.SN° 127, (V.Y U.), 1977 Reglamento del Registro Nacional de Contratistas.

» D.S N°236 (V. Y U.), DE 2002 Reglamento de Contratacién de Obras, SERVIU.

«D.SN° 63 V. Y U.), DE 1997; Reglamento del Registro Nacional de Constructores de Viviendas Sociales.
e D.SN° 26, [V.y U.), de 1989; Reglamento del Registro Nacional de Agentes de Servicios Habitacionales.
o D.SN° 174, (V. y U.), de 2005; Reglamento Fondo Solidario de Vivienda.

«D.SN° 117, (V.y U.), de 2002; Reglamento sistema de Subsidio Habitacional Rural.

« D.5 N° 255, (V. y U.), de 2006 Programa de Proteccién del Patrimonio Familiar.

« Resolucion N° 533/97 del MINVU Reglamento Prestacién de Servicios de Asistencia Técnica.

« Resolucién N° 2743/05 del MINVU, ltemizado Técnico de construccién para proyectos del Programa
Fondo Concursable para proyectos habitacionales solidarios.

« Normas Técnicas Oficiales del Instituto Nacional de Normalizaciéon.

« Normas, Instrucciones y Reglamentos vigentes de la Superintendencia de Servicios Sanitarios. Normas
Técnicas y planos fipos de los Servicios Sanitarios, cuando coresponda.

« Normas, Instrucciones y Reglamentos de la Superintendencia de Electricidad y Combustibles (S:E.C:)-
e DS. N° 411 [M.O.P.), de 1948 y sus modificaciones. Reglamento sobre conservacion, reposicién de
pavimentacién y trabajos por cuenta de parficulares.

« D.S N°50, (M.O.P.), de 2002 Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable y Alcantarillado.
R.ID.AA.[S.ISS)

« NCh Elect. 4/2003: Electicidad, Instalaciones de consumo de baja tension.

o Ley N°8.946; Ley de Pavimentacion Comunaly sus modificaciones.

« Resolucién Ex. N° 1826 (M.O.P.) de 1983; Manual de Normas Técnicas para la Sefalizacion, Control y
Regulacién de Trdnsito en Vias donde se realicen frabajos.

e D.S.N° 121, (MI.T.y T.T.), de 1982 y su Anexo D.S. N°63, (M.T.T. Y TT.), 1986; Manual de Senalizacion de
Transito.

«D.S.N° 12 [V.y U.), de 1984, publicacién N° 197/84 del MINVU, Manual de Vialidad Urbana, Volumen 3.
Recomendaciones para el Disefio de Elementos de Infraestructura Vial Urbana. 11

« Cédigo de Normas y Especificaciones Técnicas de Obras de Pavimentacion, N° 291, (V.y U.), de 1994
del MINVU.

» Reglamentacién y Disposiciones Legales vigentes del Trabajo, Seguro de Servicio Social y Prevision.

» Reglamentacién de Disposiciones Legales de Proteccién del Medio Ambiente.

« Normas y Disposiciones sobre Seguridad en las Construccion
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

ACTA ENTREGA TERRENO: Momento en que el mandante enfrega a potestad el lugar designado
para ejecutar las obras.

ACTA DE RECEPCION PROVISORIA: Documento que describe los anfecedentes contractuales del
proyecto, y las observaciones que pudiese haber al momento que la comision revisora, verifica el
término de las obras.

AUMENTO O DISMINUCION DE OBRA: Modificacién de las cantidades de obra prevista del
proyecto aprobado y confratado.

ATRASO DE LA OBRA: Es la diferencia expresada en dias conidos que exista entre el férmino
del plazo establecido en el confrato, més las ampliaciones de plazo concedidas si las hubiese, con
respecto a la fecha en que, verificada la conclusién de las obras materia del confrato, se da curso a
la Recepcién Provisoria de las mismas.

BASES ADMINISTRATIVAS DE UNA LICITACION: Conjunto de normas que regulan la licitacion y
el contrato de ejecucion de la obra, a las que deben cefirse las partes interesadas. Integran las Bases
Administrativas: las Bases Administrativas Generales (B.A.G.), las Bases Administrativas Especiales (B.A.E.),
las Especificaciones Técnicas o Bases Técnicas, los planos, documentos adicionales o de referencia
y anexos que se considere necesario o conveniente incluir.

CONTRATISTA: Persona natural o juridica que en vitud del confrato suscrito con la
Municipalidad de Longavi, contrae la obligacién de ejecutar la obra material a que se refiere la
cormrespondiente licitacién, de acuerdo al contrato, a los antecedentes y docu mentos que forman parte
integrante de el.

CONTRATO: El Convenio celebrado entre el proponente adjudicado en la licitacion y la
Municipalidad de Longavi, en que se establecen los derechos y obligaciones de las partes, del que
forman parte integrante las Bases Adminisirativas, las aclaraciones a éstas si las hubiere y la propuesta
adjudicada.

D.0.M.: Direccién de Obras Municipales.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Conjunto de caracteristicas que deberan cumplir las obras,
mofivo del contrato, incluyendo normas sobre procedimientos de elaboracion, exigencias a que
quedan sometidos los materiales y pruebas de control que deben superar las diferentes etapas de
fabricacién.

FISCALIZACION: Conjunto de actividades y procedimientos de verificacién y control, realizado
por funcionarios, en representacién del municipio y/o mandante, para cautelar el cabal cumplimiento
de compromisos coniractuales con terceros, con el fin de resguardar los intereses del Municipio y/o
Estado.

GARANTIA DE FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Instrumento de caucion para
resguardar el normal desarrollo del contrato, cuyo monto varia, generalmente, entre un 5% y un 10% del
valor del confrato y cuyo periodo de vigencia e instancias de renovacion se encuenira establecido en
las Bases Administrativa del proyecto, y tiene como finalidad indemnizar en el caso del no cumplimiento
de la obligacién.

GARANTIA POR CORRECTA EJECUCION DE LAS OBRAS: Instrumento de caucién por un monto
equivalente, generalmente, al 3% o al 5% del valor del contrato, cuya vigencia deberd caducar con
fecha posterior a la recepcion definitiva de las obras. Esta Garantia se devuelve posterior a la recepcion
definitiva y cuando se suscribe la liquidacién final o finiquito del contrato.

INSPECCION TECNICA DE OBRAS (L.T.0.): La inspeccién técnica de la obra fiene como objetivo
realizar la supervision y fiscalizacién directa de la ejecucién de la obra, en sus aspectos técnicos y
administrativos, con el objeto de asegurar al cabal y oportuno cumplimiento del contrato suscritoc entre
la Municipalidad de Longaviy el contratista.

MODIFICACION DE OBRAS: El remplazo de parte de las obras contenidas en el proyecto original
presentado por el mandante, por Obras Extraordinarias.

PLANOS: Los disefios que entrega la Unidad de Secplac, a una escala adecuada, indican
ubicacién, formas, medidas, instalaciones y/o detalles, que permiten definir la obra a realizar o que
grafican la obra o parte de ella una vez ejecutada.
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PARTIDAS: Cada uno de los items o subitem considerados en las especificaciones técnicas o en
el presupuesto.

PLAZOS: Para determinar los plazos de las actividades incluidas en la licitacién, en el confrato y
en la ejecucién de la obra, se entenderd que todos ellos son de dias comidos, salvo que expresamente
se indique lo contrario en las Bases Administrativas Generales y/o Especiales, las cuales podran indicar el
plazo méaximo de ejecucién de las obras.

PROYECTO: Todos los antecedentes descritos en las bases administrativas generales y/o
especiales y sus antecedentes de respaldo para ejecutar una licitacion.

PRESUPUESTO DETALLADO: El presupuesto efectuado por el oferente sobre la base de las
especificaciones, cubicaciones y precios unitarios previstos por €l para su propio proyecto.

PROGRAMA DE TRABAJO: Es la ordenacién cronolégica, dentro del plazo del confrato, del
desarrolio de las diversas etapas o partidas de la obra, sea que ellas deban ser ejecutadas en forma
simultdnea o sucesiva.

RECEPCION PROVISORIA DE OBRA: Es la verificacion del cabal cumplimiento del confrato, que
realiza el 1.1.0. y/o la Comisién Receptora designada para tal efecto mediante decreto municipal.

RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS: Es la verificacién del cabal funcionamiento de las obras
ejecutadas, transcurrido un afio desde la recepcién provisoria o segun indiquen las Bases Ad ministrativas
respectivas.

SECPLAC: Secretaria de Planificacion Comunal.

LIBRO DE OBRA: Es la memoria de la construccién que debe contener una resefia cronoldgica y
descriptiva de la marcha progresiva de los trabajos de construccién y sus pormenores.

LIBRO DE COMUNICACIONES: Via de comunicacion directa y escrita, enfre el Inspector de Obra,
el Confratista, residente de obra, prevencién de riesgos o cualquier autoridad, profesional o visita que el
|.T.0. considere pertinente, durante el desarollo de la obra.

4. DESCRIPCION DEL PROCESO
a. Revisién previa a licitacién

Atendiendo a la necesidad de realizar una buena fiscalizacion de proyectos municipales, es
que nace la idea de realizar una revision previa a la licitacién de los proyectos elaborados por la
Secretaria de Planificacién Comunal, con la finalidad de visualizar posibles discrepancias, dualidades
de levantamiento o solicitudes del proyecto que por mofivos de operatividad o reglamentacién no
pudieran ejecutarse. No se buscard enconfrar erores, sino mas bien anticiparse a situaciones donde el
confrafista pudiese buscar reparos o excusas para no ejecutar las partidas de buena manera, culpando
a la inconsistencia de la informacién. Por lo anterior, esta inspeccién técnica en conjunto con la
Secretaria de Planificacién Comunal buscard siempre las soluciones inmediatas y anficipadas
asumiendo la responsabilidad de cumplimiento.

b. Aspectos a considerar en la revisién
i. De la elaboracién del proyecto

La Secretaria de Planificacién Comunal fiene como objetivo principal, asesorar al Alcalde y al
Concejo Municipal en todas las materias relacionadas con la planificacién comunal en concordancia
con los planes y programas del nivel central y regional. Ademds, entre sus funciones esta el elaborar,
licitar y adjudicar los proyectos municipales que van en directo beneficio al bienestar comunal,
implementando infraestructura que desarolle mejoras al planeamiento social en concordancia con lo
establecido en la Ley N° 18.695, articulo 21 de la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

La comecta aplicacién de una inspeccién, va ligada a una buena base en la cual pueda
sostener sus argumentos de fiscalizacion, los principales antecedentes estructurales de la inspeccién son:

6
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Bases Administrafivas Generales

Bases Administrativas Especiales y/o Técnicas

Especificaciones Técnicas

Convenio o contrato

Planos de Arquitectura

Planos de ingeniera, calculo, enfieraduras, sanitarios, eléctricos, detalles
Memoria de cdlculo y especialidades

Cada uno de estos documentos debe establecer parémetros claros y precisos, que no generen

indecision, no den espacio a la duda ni a la interpretacion, considerandose casi como una regla sin
posibilidad de modificar.

De lo anterior, y considerando que la interpretacion es subjefiva y puede distar de una persona

a ofra, es que este manual pretende estandarizar algunos aspectos que al dia de hoy generan
ambigUedad e imprecisién, aumentando la posibilidad de eror en la fiscalizacién durante la ejecucion
de un proyecto.

Indistintamente del lugar o la forma, se sugiere que los siguientes puntos se establezcan y se

incorporen en los antecedentes del proyecto;

Permiso de edificacién, deberd ser gestionado por el mandante y estar vigente previo a la
entrega de los antecedentes del proyecto a la Direccién de Obras Municipales. Deberd estar
adjunto con los antecedentes del proyecto.

Todas las factibilidades del servicio son gestionadas por el municipio, y el confratista deberd
velar por el cumplimiento y vigencia de estos. Por ejemplo; permisos de vialidad, ferrocariles,
direccién general de aguas, o los que se requieran para dar un desarrollo agil y sin frabas a las
obras.

Las preguntas y respuestas del proceso de licitacién seran parte del proyecto y deberan estar
incluidas en los antecedentes que se enfregan a la Direccién de Obras Municipales.

La imagen del lefrero de obra deberd estar definida y aprobada por el GORE, Subdere y/o
Municipalidad o quien comresponda, previo a la entrega de terreno.

Si la obra requiriere de permiso de edificacion para su ejecucién, el Director de Obras
Municipales, no podra actuar como LT.0.

Una vez designado al Inspector Técnico de la Obra, se deberd nombrar un |.1.0. subrogante,
quien reemplazara al fitular en los casos que sean pertinentes.

Indicar en bases del proyecto:

El contratista deberd mantener a cargo de la obra, a un profesional residente, el cual podrd ser
un Arquitecto, Ingeniero Constructor, Constructor Civil o Ingeniero Civil, con experiencia
acreditada de acuerdo a la envergadura y caracteristicas del proyecto, el cual debera ser
formalizado mediante carta poder protocolizada ante notario. La carta poder, deberd conferir
poder especial fan amplio como en derecho requiera, para que, en nombre del contrafista,
pueda gestionar, adminisirar, dirigir y tomar decisiones en temas relativos a la obra de su cargo.
Deberd ser presentado a la Unidad Técnica en un plazo méximo de 3 dias posterior a la fecha
de enfrega de terreno. La obra no podrd iniciar sin el residente de obra designado, seguin lo
indicado en las Bases Administrativas que rigen el proyecto.
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En visita a terreno, el confratista hace expresa declaracién, conoce y acepta sin tener
observacién que el tereno singularizado coresponde a aguel en que se emplazaran las obras
que se la han encomendado, cuya cabida y condiciones fisicas se ajustan al proyectc a
ejecutar.

Los planos, especificaciones técnicas, bases y demas antecedentes del proyecto se
interpretaran siempre en el senfido que confibuya a la mejor, completa y mas perfecta
ejecucién de los frabajos, conforme a las reglas de la Unidad Técnica y el arte del buen construir.
En caso de discrepancia entre estos documentos se ufilizard el siguiente criterio:

En los planos, las cotas prevalecen sobre el dibujo,

Los planos de detalle prevalecen sobre los planos generales,
Los planos priman sobre las especificaciones técnicas.

Las especificaciones técnicas especiales sobre las genera les.

0O 0 00

El contratista deberd entregar a la Unidad Técnica, una programacion fisica y financiera en un
plazo méximo de 10 dias coridos a partir de la fecha de enfrega de terreno.

El contrafista deberd instalar un letrero de obra en un plazo sugerido de 10 dias habiles contados
desde la enfrega de tereno.

Todo requerimiento de informacién formal, deberd ser ingresado por oficina de partes mediante
oficio conductor dirigido a la Unidad Técnica, Direccién De Obras Municipales en atencién al
Inspector de Obra respectivo y copia en dependencias de la DOM de manera directa.

En caso que el proyecto solicite al proveedor la elaboracién de proyectos de ingenieria,
especialidades o instalaciones, se deberd indicar claramente en cada caso, si es rectificacion
o validacién en caso que la municipalidad haya presentado en la propuesta algun proyecto
base.

De los materiales de construccién, estos serén los indicados en proyecto o similar, procurando
que la calidad sea igual o superior a lo establecido en los antecedentes.

c. Recepciéon de Antecedentes y Visacion de Carpeta

La recepcién de la carpeta de antecedentes del proyecto se realza mediante libro de

corespondencia, la cual es enviada por la Unidad de Secplac y recibida por el Inspector a cargo del
proyecto, designado por Decreto Municipal.

Una vez recibidos los antecedentes, se revisa la carpeta para constatar que vengan todos

los documentos que se detallan a continuacion:

Decretos Municipales respectivos que aprueban licitacion,  bases administrativas,
especificaciones técnicas, adjudicacién y contrato con el proveedor.

Especificaciones técnicas (2 copias)

Planos del proyecto aprobados de; arquitectura, ingenieria, detalles, especialidades, etc. (2
copias de cada uno)

Bases Administrafivas Generales. (2 copias)

Bases Administrativas Especiales. 2 copias)

Preguntas y respuestas del proceso de licitacion, que seran parte del proyecto.

Convenio o contrato

Antecedentes de licitacién del conirafista adjudicado.
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Boletas de garantias.

Programacién o carta Gantt de obra.

Presupuesto itemizado de obra

Otros (establecidos en las Bases de cada proyecto).

Si faltara alguno de los antecedentes antes mencionados, se informard mediante coreo
elecirénico a la Direccién de Secplac, para que sean enviados en un plazo gue no supere los 3 dias
hdbiles desde la nofificacién por parte de la DOM.

Una vez recepcionados todos los antecedentes del proyecto, estos seran visados y solo después
de la visacién, se procederd a realizar la entrega de tereno al contratista.

d. Enfrega de terreno

El plazo para la enfrega de temeno por parte del Inspector Técnico de Obras, estd
establecido en las Bases Administrativas Generales y/o Especiales de cada proyecto, y se inicia con la
recepcién por parte del ITO de los antecedentes para la Ejecucion de Obras y demds documentos
complementarios del proyecto.

En la fecha fijada se levantard un Acta de Enfrega de Terreno (anexo 1), en donde deberda
quedar registrado:

El nombre de la obra,

Nombre de la empresa adjudicada,
Financiamiento,

Decreto de Adjudicacion,

Fecha de inicio,

Plazo de ejecucion,

Fecha de término,

Monto del contrato,

Profesional residente,

Inspector Técnico de Obras,
Permiso de Edificacion, seglin comresponda.

® ® & @& & & ® & & & @

Ademds, la entrega de ofros antecedentes de la obra como la carpeta con los documentos
técnicos y/o administrativos del proyecto. Este documento debe ser suscrito en terreno por el profesional
responsable de la obra y por el TO de la Unidad Técnica.

El ITO deberd aperturar el Libro de Obras y dejar constancia en €l, la enfrega de terreno, ademas
de registrar:

Nombre de la obra,

Nombre del contratista,

Fecha de inicio,

Plazo de ejecucion,

Fecha de término,

Nombre del profesional residente de la obra,
Nombre del Inspector Técnico de Obras.

En la eventualidad que el Contratista no concuma a la Entrega de Temeno en el dia yla hora
fijiada, el ITO debera aplicar las multas establecidas en las Bases Administrativas del proyecto.
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El ITO deberd noftificar por segunda vez al contratista. En el caso de volver aincumplir, se

nofificard al Coniratista y se dard término anticipade del contrato, segin lo indicado en las Bases
Administrativas del proyecto.

El profesional residente de obra, deberd estar designado y formalizado por parte del contrafista,

en este acto.

En este acto se definiria la ubicacion del lefrero de obras y por consecuencia, desde esta fecha,

comienza a corer el plazo para su instalacién.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

k)

e. Supervision en temeno de las obras.

i. Desamollo Funciones
Deberes y funciones de la |.1.0. en el desempefio de su funcidn:

Verificar que el Contratista cumpla con los aspectos normativos y legales que rigen las obras
de edificacién en cuanto a: Reglamentos y Ordenanzas sobre ejecucién de obras de
edificaciéon y urbanizacién; pavimentacién comunal; sefializacién de transito y otras.

El ITO, de acuerdo a las caracteristicas del proyecto, deberd programar las visitas a la obra,
definidas con el contratista, a fin de realizar el procedimiento de control a seguir, (Ej. El
confratista deberd informar al ITO, con una anticipacién de 24 Hrs., el término y/o comienzo de
una parfida, la que deberd contar con V° B® del 1.T.O.).

El ITO, deberd considerar visitas casuales, aleatorias, imprevistas, a la obra con el fin de verificar
en temreno el cumplimiento de insfrucciones enfregadas, o la permanencia del profesional
residente, como asi, verificar el uso de los elementos de seguridad de trabajadores, sefialéticas,
entre ofras.

Deberd solicitar al contratista un Levantamiento Técnico de las dreas a intervenir, considerando
accesos, instalaciones de faenas, servicios bdsicos, (en el caso de existir estos servicios se
debera registrar las anotaciones en el libro de obra.)

Solicitar programacion de obra, velar por el cumplimiento de los plazos solicitados en proyecto,
y aplicar las multas respectivas si se incurre en las obligaciones del contratista.

Solicitar programacién financiera.

Chequear las obras y redlizar anotaciones en libro de obra, indicando deteccién de fallas,
novedades y avances de obra.

Elaborar |nformes Técnicos de obra, o mantener al superior inmediato informado sobre la
gestion realizada peridédicamente.

Realizar mediciones, solicitar pruebas de control y certificados de calidad de materiales segin
nomativa.

Participa en reuniones con los contratistas, para revisar avances parciales expresados en Estados
de Pagos.

Coordinar visitas a terreno con los profesionales proyectistas.
10
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l) Coordinar soluciones constructivas, con los profesionales proyectistas, de las modificaciones,
omisiones, y problemas detectados en temreno.

m) Cursar, revisar y validar estados de pago.

n) Realizar informes de Ampliaciones de Plazo, Aumentos de Obra y Obras Extraordinarias, para
VOB® de la Unidad Técnica y/o mandante, cuando se rate de financiamiento externo y Alcalde,
segln corresponda.

o) Realizar procesos de recepciones provisorias y definitivas, con las respectivas actas, revisiones,
conformacién de comisién efc.

ii. Visaciény Aprobacién de Avance fisico y financiero de las Obras.

Este proceso comienza con la presentacion del Estado de Pago previo, del Contratista al I.T.O.
para posteriormente realizar el siguiente proceso:

El ITO a fravés de la visita a tereno verificara el porcentaje de avance ejecutado respecto de
lo gue se estd cobrando, dejando constancia de ello en el Llibro de Obras.

Si el ITO verifica que el porcentaje de avance de las obras no estd de acuerdo a lo cobrado,
se indicard de esta situacién en el Libro de Obras respectivo, y se devolveran al Contratista los
antecedentes presentados al ITO.

Si el ITO verifica el avance en terrenc y éste comesponde a lo cobrado, entonces se le indicara
al Contratista que ingrese de manera formal a fravés de Oficina de Partes de la Municipalidad, todos
los antecedentes que solicitan las bases del proyecto y otros antecedentes que requiera el ITO en
triplicado, este hecho deberd de igual forma quedar registrado en el Libro de Obras respectivo. Los
antecedentes deberan ser claros, legibles, impreso a color en calidad estandar como minimo, los
registros fotograficos deberdn ser a colory en papel fotogréfico en al menos uno de los 3 ejemplares.
Una vez visado dicho estado de pago por el 1.1.0., el contratista podra emitir la factura correspondiente
de acuerdo al monto de avance fisico verificado.

Cuando el ITO reciba el Estado de Pago, verificard que incluya fodos los antecedentes
administrativos requeridos, de no cumplir con lo anterior, la carpeta se devolverd al Contratista para
gue la complete con los antecedentes necesarios.

Si el ITO constata que la carpeta con antecedentes estd completa, procederd a realizar el
comespondiente Estado de Pago en friplicado, visando antecedentes tales como, caratula de estado
de pago, detalle de avance, facturas, presupuesto detallado, Carta Gantt, programacién financiera,
efc., segun sea el caso dependiendo de la fuente de financiamiento.

Posteriormente dicho Estado de Pago pasard al Director de Obras Municipales, para que firme
y timbre el Oficio 0 Memorandum respectivo, cardtula de estado de pago, detalle de avance y factura.

El ITO deberd cormoborar que incluya firmas y fimbres del Director de Obras Municipales y
verificar que la carpeta este con todos los antecedentes requeridos y visados.

Finalmente, se deberd despachar el estado de pago, via oficio y/o memordandum conductor
(anexo 2) a Tesoreria Municipal u ofro organismo que indiquen las Bases Adminisirativas del proyecto,
para que se haga la autorizacién de pago respectivo.

11
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Dependiendo de la fuente de financiamiento, de deberd ingresar a la Unidad Técnica, las
copias de acuerdo a la siguiente tabla:

Financiamiento Copias a Ingresar
GORE 3 copias
Subdere 3 copias
Municipal 3 copias
Otros 3 copias

En las bases administrativas y/o confrato del proyecto se indicaran los antecedentes que el
conirafista debe presentar en la carpeta del estado de pago.

f. Multas

En el desarrollo de la obra, y de acuerdo a lo estipulado en las Bases Administrativas y Confratos,
la inspeccion estd facullada para aplicar multas, si el confratista no cumple con sus obligaciones
contractuales definidas en los antecedentes del proyecto. Conforme a la envergadura del contrato se
aplicara multa cuando:

Existe atraso de los frabajos, comparando la carta Gantt con el avance fisico.
Incumplimientos injusiificados a instrucciones del ITO.
Por incumplimientos a la ley 16.744 sobre accidentes laborales y enfermedades
profesionales.

s Cualquier dafio o perjuicio provocado a terceros o a la Municipalidad por el contratista o
sus trabajadores ya sea estos directos o subconfratos.
No instalar letrero indicative de obra.
Otras multas establecidas en las Bases Administrativas.

Detectada la situacién que amerite la aplicacién de multas, la [TO notificard al contratista, por
comeo elecirénico, indicando la infraccién cometida, los hechos que la constituyen y el mento de la
multa. Se le dard un plazo prudente para que el contratista realice sus descargos, acompafiando los
antecedentes necesarios para justificar su incumplimiento. Si el adjudicatario no presentase sus
descargos en el plazo oforgado, la Unidad Técnica dard paso a la respectiva resolucién o acto
administrativo para el cobro de la multa segun indiquen las Bases Administrativas del proyecto.
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g. Recepcién Provisoria de las Obras.

Cuando el confratista haya finalizado sus partidas de trabajo, deberd proceder a solicitar por
escrito al 11.0., la Recepcién Provisoria de las obras. Este documento debe ser ingresado por la Oficina
de Partes de la municipalidad, dirigido al 1.T.0. respectivo, documento que debera ser acompafiado
por los antecedentes establecidos en las Bases Administrativas del proyecto en cuestion.

EITO a fravés de Decreto Municipal designard la Comisién de Recepcién Provisoria de las Obras
de acuerdo a los procedimientos establecidos en las bases de cada proyecto.

Si las Bases Administrativas no consideran conformar una Comisién de Recepcion Provisoria, el
17.0. deberd efectuar el frdmite de Recepcién Provisoria con V°B® de la Unidad Técnica.

Previamente el ITO deberda verificar que las obras se encuentran totalmente ejecutadas,
dejando constancia en el Libro de Obras tanto de la solicitud del Contratfista como del término de
ejecucion de las obras.

Si el ITO verifica que las obras no estén fotalmente terminadas, es decir, faltan por ejecutar
partfidas y/o el Contratista no presenta la documentacion exigida en bases, se le nofificard por escrito
mediante libro de cbras y / © e-mail, en un plazo de dos dias comidos, que no procede la Recepcion
de las obras, incurriendo el Confratista en las multas establecidas en las Bases Administrativas.

Si el Confratista da cumplimiento a lo indicado en el punto anterior el ITO previa designacion
mediante Decreto Municipal de la Comisién de Recepcién, informard via e-mail al Confratista de la
fecha y hora de Recepcion de las obras.

En la fecha y hora establecida se constituye la Comisién en obra para verificar que estas
fueron ejecutadas de acuerdo a lo establecido en los planos, Especificaciones Técnicas y demds
antecedentes del proyecto, dejando constancia de este Acto en el Libro de Obras.

Si ko obra no presenta observaciones, el ITO deberd realizar el Acta de Recepcion Provisoria
(anexo 3) de la Obra y dejar constancia en el Libro de Obras que se reciben las obras provisoriamente.
Esta Acta deberd ser suscrita por los integrantes de la Comisién y el ITO, la cual serd oficialzada mediante
Decreto Municipal, acto que gestionara el 1.1.0. Una vez decretada la Recepcion Provisoria se dara
curso al Estado de Pago Final, segun lo sefialado en Bases Administrativas del proyecto.

Para que el ITO redlice el Acta de Recepcién Provisoria el Contrafista debera ingresar en los
plazos establecidos por bases los antecedentes exigidos en éstas.

Si de la revisidn realizada por la Comisién se encueniran observaciones la Comisién entregara
un plazo para subsanarias segln lo indicado en las bases del proyecto y el ITO deberd realizar el
Acta de Recepcién Provisoria con Observaciones, dejando constancia de esta situacion en el Libro de
Obras, la que deberd ser remitida al Confratista via e-mail en un plazo de tres dias comidos.

El Contratista deberd subsanar las observaciones en el plazo establecido y nofificar dentro del
plazo su cumplimiento a través de Oficio dirigido a la Unidad Técnica con copia alITO, el que debe ser
ingresado por la Oficina de Partes de la municipalidad y copia directamente en dependencias de la DOM.

El TO deberd verificar si las observaciones fueron subsanadas dejando constancia de ello
en el Libro de Obras. Posteriormente deberd nofificar al Contratista en un plazo de dos dias cormidos
via e-mail la fecha y hora en que se constituird nuevamente la Comisién.
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Verificada la ejecucién de las observaciones por pa rte de la Comisién, el Contratista deberd
ingresar por la Oficina de Partes de la Municipalidad, los documentos exigidos en las Bases
Administrativas incluido la garantia por correcta ejecucién de las obras, en los plazos establecidos en
éstas.

Si el Contratista no resuelve las observaciones en los plazos establecidos o si no entrega la
documentacién exigida por Bases, se le aplicaran las multas establecidas. Si éstas sobrepasan el
porcentaje estipulado en las Bases Administrativas el 1.T.0. deberé solicitar mediante Informe Técnico
sancionado por Decreto Municipal el término Anticipado del contrato aplicando los cargos y
multas conforme lo indicado en las bases del proyecto y cancelando lo efectivamente ejecutado.

h. Recepcion Definifiva de las Obras.

A lo menos 30 dias antes al vencimiento de la garantia de corecta ejecucién de la obra,
el Contrafista solicitard por escrito, la Recepcién Definitiva de las obras mediante Oficio conductor
ingresado por oficina de partes de la Municipalidad, dirigido a la Unidad Técnica, en atencién al I.T.O
respectivo.

El Inspector Técnico mediante Decreto Municipal, designard la Comision de Recepcion
Definitiva, que deberd ser la misma que realizé la recepcién provisoria, con la finalidad de examinar las
obras, segun comesponda.

Si las Bases Administrativas no consideran conformar una Comisién de Recepcién Definitiva, el
|T.0. debera efectuar el framite de Recepcién Definitiva con V°B® de la Unidad Técnica.

En caso de no enconfrar reparos, se levantard un Acta de Recepcion Definitiva (anexo 4),
dejando constancia que las obras se reciben definifivamente. Esta Acta deberd ser suscrita por la
Comisién de Recepcién Definifiva y por el 1.T.O.

Esta Acta deberd ser aprobada mediante Decreto Municipal y la copia de este documento
y de su respectivo Decrefo deberd ser remitido a la Unidad Técnica y a la Secretaria de Planificacion
Comunal respectiva.

En este acto, ademds, el Inspector Técnico debe realizar los actos ad ministrativos de Liquidacion
y/o Finiquito del Contrato. Esta Recepcion Final o Definitiva, en ningun caso exime la responsabilidad
legal que le compete al confratista, de acuerdo a lo que establece la Ordenanza General de Urbanismo
y Construcciones.

Una vez tramitada la Liquidacién y/o Finiquito del Contrato, la cual deberd aprobarse mediante
Decreto Municipal, el cual indicard también la devolucién de la garantia respectiva, el ITO solicitard a
Tesoreria Municipal la devolucién de la garantia de corecta ejecucion de obras.

Si la Comisién o Inspeccién Técnica de Obras tuviese reparos u observaciones imputables a
defectos de la obra o mala calidad de los materiales empleados, debera dejar constancia de ello en el
Acta y el Contratista deberé subsanar los reparos u observaciones a su costo, denfro del plazo que
fije la Comisién a contar de la fecha del Acta. Todo lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad ante
la ley, por vicios ocultos de la Construccion que resulten y se detecten posterior a la fecha de Recepcion
Definitiva.

Si el Confrafista no repara las observaciones en el plazo establecido en el Acta, el ITO

procederd a aplicar las multas respectivas y solicitara hacer efectiva la garantia de comecta
ejecucién de las obras, conforme lo indicado en las bases del proyecto.

14
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7. ACTORES DEL PROCESO

Secretaria de Planificacion Comunal (SECPLAC)
Profesional(es) de la Unidad de Inspeccién Técnica de Obras.
Directora de Obras Municipales.

Oficina de Partes de la Municipalidad.

8. DIAGRAMAS DE FLUJO.

a. Recepcién de Antecedentes y Visacion de Carpeta

> SECPLA

Estudio del
Recepcion proyecto

De IT.0.




i}

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

N\
’

b. Acta de Enfrega de terreno

L.T.O.
Nofificacién
Entrega Temreno

— 3 _, Firma Acta

Contrato >
4 Entfrega de Temeno |

Construcciéon

NOl

Aplicacién
Multas Inicio de obras

|

I.T.0.
2° Nofificacion
Enfrega Temreng

Término de
Contrato
Anficipado
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c. Presentacion estados de pago.

Presentacién estado de
—*|Pago previo de contratista

al 1.1.0.

NO

Ingreso formal por
oficina de partes
dirigido a D.O.M.

Devolucién de
Antecedentes
Al confratista

NO

Estado de pago

INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

Revisién de
anfecedentes
de E.P.segin
Confrato

‘

Firma de
Directora
De Obras

'

Revisién final

Pasa a Tesoreria
Municipal

Despachar
Comespondencia

del L.T.0.
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d. Recepcién provisoria de las Obras

Solicitud de Acta de Recep.
Confratista Provisoria sin
Observaciones
NO
Decreto Municipal
Aprobacion Acta
v
Acta ﬁecep.
Provisoria con
Observaciones
Notificacién
Observaciones
y plazo para
Subsanar
Decreto Municipal NO Sl
Para cobrode |<+——— Comisién de
garantias Recep. Prov

SECPLAC
Formula nuevo
Proyecto
reparaciones
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e. Recepcion definifiva de las Obras.

Solicitud de

Contratista

Decreto Municipal
Para cobro de
garantias

Proyecto
reparaciones

NO

[LUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI
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NO

;

Acta Recep.
Definitiva con
Observaciones

Notificacion
Observaciones
y plazo para
Subsanar

Comisién de
Recep. Def.
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Acta de Recep.

Definitiva sin
Observaciones

A

Decreto Municipal
Aprobacion Acta

v

Finiquito de
contrato

i

Devolucién de
boletas de garantia
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ANEXOS

Los formatos sefialados como "Anexos” que a continuacién se detallan son una herramienta de
trabajo imprescindibles para la ejecucién de los proyectosy la funcién y labor del 1.T.O.

Para dichos Anexos, sus formatos pueden ser modificados de acuerdo a los requerimientos y
criterios de la Unidad Técnica y/o del Inspector Técnico de Obras.
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ANEXO 1

Acta de Entrega de Terreno

En Longavi, a dd/mm/aaaa, el Inspector Técnico de Obra que suscribe pone a disposicion el
terreno y lugar de trabajo comespondiente al proyecto, “Nombre del proyecto”, idenfificada en el portal
de compras publicas con el ID N° 0000-00-00XX y adjudicada al proveedor Nombre y rut del conirafista,
Decreto N°0000 de fecha dd/mm/aaaa de conformidad a lo establecido en las bases Adminisirativas,
segun el defalle siguiente:

a) Nombre de la Obra

b) Nombre del contratista

c) Financiamiento

d) Decreto de adjudicacion

e) Fecha de inicio de obras

f)  Plazo de ejecucién

g) Fecha de Témino

h) Monto del contrate

i) Profesional residente a cargo

i} Inspector Técnico de Obras

Asi mismo, junto a la firma del Acta se deja estipulado en el Libro de Obras, un plazo de 10 dias
hébiles para la instalacion del Letrero de la Obra, una vez entregado el disefic por parte de la Unidad
Técnica.

Representante constructora Inspector Técnico de Obras
Direccion de Obras Municipales

Longavi, 00 de mes de 0000.-
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ANEXO 2

ORD. :N°

ANT.

MAT.

Longavi, 00 de mes de 0000.-

A: NOMBRE DEL DIRECTOR
DIRECTOR DEPARTAMENTO DE ADM. Y FINANZAS
TESORERIA MUNICIPAL

DE: NOMBRE DEL DIRECTOR
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

Mediante el presente, se envia documentacion correspondiente al estado de pago N°0 del contrato
de obra "Nombre del proyecto”. El adjunto incluye 3 ejemplares, donde cada uno incluye.

+ Informe técnico de obras

e Caratula de estado de pago

+ |temizado Estado de pago

* Factura electrénica N°000

s Formulario Programacién Financiera

s Programacién de Retenciones

s Entre ofros

Le saluda atentamente a Ud.
DIRECTORA DE OBRAS
MUNICIPALIDAD DE LONGAVI

DISTRIBUCION:
- SECPLA
-DOM
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DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

"ANEXO 3

ACTA DE RECEPCION PROVISORIA

REFERENCIA:  VISITA COMISION INSPECTIVA RECEPCION PROVISORIA DE OBRA: “NOMBRE DE LA
OBRA"

En Longavi, con fecha dd/mm/aaaa, se constituye en terreno la comision técnica de Recepcién
Provisoria de la Obra “Nombre de la obra", ejecutada por el proveedor Nombre de la empresa, cuyo
contrato fue aprobado segun Decreto Ex.N°0000 de fecha dd/mm/aaaa.

La Comisién receptora que suscribe, designada mediante Decreto Ex. N° 0000 de fecha
dd/mm/aaaa, revisadas las obras en tereno, los plano y especificaciones técnicas de la obra, formula
las siguientes observaciones, otorgando un plazo de N dias coridos para subsanarlas, con fecha de
términe el dd/mm/aaaa.

OBSERVACIONES:

1. Enumerarlas observaciones

Nombre y apellidos Nombre y apellidos
Administradora Municipal Director de SECPLA
Nombre y apellidos Nombre y apellidos
Secretaria Municipal Directora de Obras Municipales
Nombre y apellidos Nombre y apellidos
Inspector Técnico de Obras Representante Constructora

Longavi, 00 de mes de 0000
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- ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTO Dt
INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

ACTA DE RECEPCION DEFINTIVA

REFERENCIA:  VISITA COMISION INSPECTIVA RECEPCION DEFINITIFVA DE OBRA: “NOMBRE DE LA OBRA”

En Longavi, con fecha dd/mm/aaaa, se constituye en ferreno la comision tecnica de Recepcion
Definitiva de la Obra “Nombre de la obra", ejecutada por el proveedor Nombre de la empresa, cuyo
confrato fue aprobado segin Decreto Ex.N°0000 de fecha dd/mm/aaaa.

La Comisidén receptora que suscribe, designada mediante Decreto Ex. N° 0000 de fecha
dd/mm/aaaa, revisadas las obras en tereno, los plano y especificaciones técnicas de la obra, no
formula observaciones, validando el término de las obras proyectadas.

Nombre y apellidos
Administradora Municipal

Nombre y apellidos
Secretaria Municipal

Nombre y apellidos
Inspector Técnico de Obras

Nombre y apellidos
Director de SECPLA

Nombre y apellidos

Directora de Obras Municipales

Nombre y apellidos
Representante Constructora

Longavi, 00 de mes de 0000
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI AL DL I'RY
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE

ANEXO 5

INFORME DE ITO

PROYECTO

CODIGO

MONTO CONTRATO

PLAZO

MATERIA

CONTRATISTA

" FECHA INICIO

FECHA DE TERMINO

VALOR EP N°1

RETENCION 10%

VALOR A PAGAR
ESTADO DE PAGO

AVANCE FISICO DE
OBRA

Antecedentes

a) Decretos, aprobaciones, modificaciones,

b) Decretos, aprobaciones, modificaciones, recepcién de documentos, oficios, ordinarios, efc.

c)

Situacién

Sefialarrevisién y validacién de antecedentes presenfados, avances, documentos, cerfificados,

efc.

Inspector Técnico de Obras
Direccién de Obras

Longavi, 00 de mes de 0000
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UEHE SONICIEALBAD DE LONGAV) MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022
ANEXO 6
Logo de entidad
financradora

CARATULA DE ESTADO DE PAGO

[ESTADO DE PAGO N°
VALOR ESTADO DE PAGO
AVANCE FISICO

FECHA ESTADO DE PAGO

DEL CONTRATO:

NOMBRE DE LA OBRA
UBICACION

CODIGO BIP

CONTRATISTA

R.U.T.

N INSCRIPCION / REGISTRO

DE LOS PLAZOS:

FECHA DE
DIAS CORRIDOS INICIO TERMING DOCUMENTO QUE APRUEBA

INICIO DE OBRAS
AUMENTO DE PLAZO
AUMENTO DE PLAZO
TOTAL DE DIAS

DEL MONTO:

$ DOCUMENTO QUE APRUEBA

MONTO INICIAL

AUMENTO DE CONTRATO
DISMINUCION DE CONTRATO
MONTO TOTAL $ =

DEL ESTADO DE PAGO:

MONTO TOTAL DE LAS OBRAS HASTA LA FECHA,
INCLUIDO __ EL PRESENTE ESTADO DE PAGO N°02
MONTO CANCELADO HASTA EL ESTADO DE PAGO

LANTERIORNO1 ______

VALOR PRESENTE ESTADO DE PAGO
DESCUENTOS

DEVOLUCION DE ANTICIPO
RETENCIONES 10%

MULTAS

OTROS

SUB TOTAL DESCUENTOS

LIQUIDO A PAGAR

SALDO DEL CONTRATO

VALOR SIGUIENTE ESTADO DE PAGO

L B B G R R R R R B B
'

DETALLE DE DOCUMENTOS BASES DEL PRESENTE ESTADO DE PAGO
DOCUMENTO FECHA MONTO
FACTURA N* 3

TOTAL ESTADO DE PAGO

CONTRATISTA INSPECTOR TECNICO DIRECTOR DE OBRAS




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI
DIRECCICON DE OBRAS MUNICIPALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

ANEXO 7

Logo entidad financiadora

ESTADO DE PAGO N*

VALOR ESTADO DE PAGQ $

FECHA EST. PAGO

NUMERO DE HOJAS

ITEMIZADO PRESUPUESTO GENERAL DE OBRAS

NOMBRE DE LA OBRA

UBICACION

CONTRATISTA

OBRAS CONTRATADAS SEGUN RESOLUCION:
FECHA DE INICIACION DEL CONTRATO:
FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO:

MONTO CONTRATO INICIAL

MODIFICACIONES AL CONTRATO

REAJUSTES AL CONTRATO

MONTO TOTAL

PRESUPUESTO GENERAL DE OBRAS

NOMBRE

de Fecha:

PLAZO

PRESUPUESTO GENERAL DE OBRAS (§)

AVANCE DE OBRA

UNID CANT F‘H:Ulﬂ

ITEM__|DESCRIPCION

MONTODE |MONTO OBRAS
OBRASALA E PAGO
FECHA ANTERIOR

EJECUTADA

PRECIO ALAFECHA

MONTO OBRA
PRESENTEE.DE
PAGO

11

1.2

13

14

SUB TOTAL COSTO

GASTOS GENERALES

UTILIDADES

TOTAL NETO

19% LV.A

TOTAL OBRA (IVA INCLUIDO)
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

ANEXO 8

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

Logo entidad financiadora

Primitivo | X |
Modificado | |
No = |
cobico BIP: | |
FORMULARIO PROGRAMACION FINANCIERA
A.-
A.l.-
OBRA :
COMUNAS:
RES. N°: FECHA:
RES. NO:
RES. No:
EMPRESA:
FECHA ACTA ENTREGA TERRENO: PLAZO OBRA:
FECHA INICIO DE LAS OBRAS: AUMENTO PLAZO:
FECHA TERMINO CONTRACTUAL: MONTO CONTRATO:
B.- PROGRAMACION DE EGRESOS
N EP FECHA FECHA MONTO % MONTO %
o PRESENTACION PAGO PARCIAL PARCIAL ACUMULADO ACUMULADO
1
2
3
4
5
C.- OBSERVACIONES
FECHA
VOB S.D. OBRAS CONTRATISTA DEPTO. TECNICO

\VoB? D. PROGRAMACION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO DI
INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

ANEXO 9
ESTADO DE PAGO N°
Logo entidad
financiadora FECHA E. DE PAGO
NUMERO DE HOJAS
OBRA
CONTRATISTA

OBRAS CONTRATADAS SEGUN RESOLUCION:
FECHA INICIO CONTRATO

DETALLE DE LAS MODIFICACIONES Y REAJUSTES AL CONTRATO

OBRAS REAJUSTES

N° Res. - Decreto N° y Fecha Monto Mes Base | N° |Res.-Decretos N°y Fecha Monto

1 0 $ -
SUMA OBRAS $ - REAJUSTES
RETENCION TOTAL A RETENER DEL CONTRATO

5% DE $ - $

DETALLE DEL ESTADO DE RETENCIONES DEL CONTRATO
Retenciones hasta el Estado de Pago Anterior $ -
Retenciones presente estado de Pago. $ -
TOTAL RETENIDO HASTA LA FECHA $ -
SALDO POR RETENER A LA FECHA $ E
Contratista Inspector Tecnico de Obra
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ANEXO 10

Estado de Pago N°
Valor Estado de Pago
Logo entidad financiadora Tipo de Reajuste
Fecha Estado de Pago
Avance Fisico

Mano de Obra

INFORMACION MANO DE OBRA MENSUAL

NOMBRE DE LA OBRA 0
UBICACION
CONTRATISTA
PERIODO/MES

TEM CALIFICADA | SEMICALIFICADA]  NO CALIFICADA TOTAL
HOMBRE MES RELATIVO A 0
CONTRATO NORMAL
HOMBRE MES RELATIVO A 0
CONTRATO PLAN DE EMPLEQ
MUJERES MES RELATIVO A o
CONTRATO NORMAL
MUJERES MES RELATIVO A .
CONTRATO PLAN DE EMPLEO
HOMBRE MES RELATIVO A 0
CHILE SOLIDARIO
MUJER MES RELATIVO A b
CHILE SOLIDARIO .
TOTAL HOMBRE / MUJER MES 0 0 0 0

Contratista Inspector Tecnico de Obra

30




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI MAer_l.-\l DE l’R(’i(,FﬁDIMIf-ZS TO DE 7
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

simEmEm

ANEXO 11

Logo entidad
TABLAS Y CURVAS DE AVANCE PROGRAMADO VS AVANCE REAL

RESUMEN AVANCE DE OBRA DEL PROYECT

ESTADOS DE PAGO CURSADOS PROGRAMACION ANANCIERA

N* |mes EP e Monto Acum. | %avance | %avance W [meser Monto EP Monto Acum. [ %avance | %avance
RESUMEN: acum, acum.
AVANCE RSICO PARCIAL
REAL]
PROGRAMADO|
AVANCE ASICO ACUMULADO:
REAL
PR OGRAMADO)|
VARIACION|
AVANCE ANANCIERO PARCIAL
REAL 5UB TOTAL 0 SUB TOTAL 0
PROGRAMADO|
AVANCE FINANCIERO ACUMULADO
REAL [roraL [ o] [ ooon | [ TomaL T [ [ ooon [
PROGRAMADO)]
VARIATION CUADRO RESIREN CURVA & RONTOACURLE ADO CURVADE COMPARACIGN DE AVANCE REAL Y PROGRAMADO DEL PROYECTO
PROGRANADO - REAL
Mortos del Contrato ¥ [mesep | MontoAam. "";:‘" s
original [l
mod 1 51
mod 2
s u 51
Plazo del Contrato
original 150)
mod | $1
mod 2 ~#=mes P
total 150 s0 B Monto Acum.
Monto Acum
s0

50

Contratista Inspector tecnico de Obra




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022
ANEXO 12
|[EsTADO DE PAGO N*
VALOR E. DE PAGO
Logo entidad fiananciadora LaiL L
FECHA E. DE PAGO
AVANCE FISICO
MANO DE OBRA
AVANCE FISICO
OBRA 0
COMUNA
CONSTRUCTORA
MONTO CONTRATADO: $0
AVANCE AVANCE AVANCE AVANCE REAL
el DiAs HPARCIAL | bROGRAMADO N°1 | PROGRAMADO N°2|  ACUMULADO oE ACUMULADO
100,00%
90,00%
=== AVANCE
80,00% PROGRAMADO
N1
70.00%
60,00% ~==AVANCE
: ACUMULADO
50,00%
40,00% 8 %PARCIAL
30,00%
20,00%
—= AVANCE REAL
10,00% - ACUMULADO
0,00% = » - — I
Contratista

Inspector Tecnico de Obra
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

ANEXO 13

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
INSPECCION TECNICA DE OBRAS 2022

Logo entidad financisdara

AVANCE FINANCIERO

ESTADO DE PAGO N

[VALOR E. DE PAGO

TIPO DE REAJUSTE

FECHA E. DE PAGO

AVANCE FINANCIERO

MANO DE OBRA

100%

Longavi, Noviembre 2022

VALERIA ARANCIBIA JAQUE
CONSTRUCTOR CIVIL
DIRECTORA DE OBRAS MUNICIPALES

—+—EP N*

——
ACUMULADO
AVANCE REAL




