APRUEBA REGLAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS

REPUBLICA DE CHILE 201711569
PROVINCIA DE LINARES
I. MUNICIPALIDAD DE LONGAVI
UNIDAD DE CONTROL

tonGavi, 27 DIC. 2017

DECRETO MUNICIPAL N°__

VISTOS:

La Ley N° 20.285 Sobre Acceso a la
Informacidén Publica y su Reglamento.

El Decreto Alcaldicio N° 2.462 de fecha 06 de
diciembre de 2016, mediante el cual asume funciones el Sr. Cristidn Menchaca
Pinochet como Alcalde de Comuna de Longavi.

El Decreto Municipal N° 2.404, de fecha 20
de diciembre de 2016, que determina orden de subrogancia por ausencia
formalizada del Sr. Alcalde y los Directores Municipales.

El Decreto Municipal N° 355, de fecha 16 de
febrero de 2017, que delega atribuciones alcaldicias y la facultad de firmar, bagjo
la férmula “Por Orden del Sr. Alcalde”, en la Administradora Municipal.

Las facultades que me confiere la Ley
N°18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:

La necesidad de regular y actualizar el
actuar municipal y sus servicios traspasados de educacion y salud en relacion a
las compras publicas.

DECRETO:

APRUEBESE el REGLAMENTO DE COMPRAS
PUBLICAS cuyo texto es el siguiente:

TITULO |: DEFINICIONES

ARTICULO 1: Para la aplicacién del presente Reglamento, se definen los siguientes
conceptos:

A. ADJUDICACION: Acto administrativo fundado, por medio del cual la
autoridad competente selecciona a uno o mas Oferentes para la
suscripcion de un Contrato de Suministro o Servicios, regido por la Ley N°
19.886, en adelante, también, la "Ley de Compras".

B. ADJUDICATARIO: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una
cotizacién en un Proceso de Compras, para la suscripcion del contfrato
definitivo.

C. BASES: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones,
establecidos por la Entidad Licitante, que describen los bienes y servicios a
contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen
las Bases Administrativas y Bases Técnicas.
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. BASES ADMINISTRATIVAS: Documentos aprobados por la autoridad
competente que contienen, de manera general y/o particular, las etapas,
plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacion,
mecanismos de adjudicacién, modalidades de evaluacion, cldusulas del
contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del Proceso de
Compras.

. BASES TECNICAS: Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen de manera general y/o particular las especificaciones,
descripciones, requisitos y demds caracteristicas del bien o servicio a
contratar.

. CATALOGO DE CONVENIOS MARCO: Lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacidén, previamente licitados y
adjudicados por la Direccién de Compras y puestos, a través del Sistema
de Informacién, a disposicion de las Entidades Publicas.

. CERTIFICADO DE INSCRIPCION REGISTRO DE PROVEEDORES: Documento
emitido por la Direccién de Compras PUblicas, que acredita que una
determinada persona natural o juridica se encuentra inscrita en el Registro
de Proveedores o en alguna de sus categorias.

. CONTRATISTA: Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades,
en virtud de la Ley de Compras y su Reglamento.

CONTRATO DE SUMINISTRO DE BIENES MUEBLES: Aquel que fiene por objeto
la compra o el arendamiento, incluso con opcidn de compra, de
productos o bienes muebles. Un contrato serd considerado igualmente de
suministro si el valor del servicio que pudiere contener es inferior al
cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato.

CONTRATO DE SERVICIOS: Aguél mediante el cual las entidades de la
Administracién del Estado encomiendan a una persona natural o juridica la
ejecucidon de tareas, actividades o la elaboracién de productos
intangibles. Un contrato serd considerado igualmente de servicios cuando
el valor de los bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta por
ciento del valor total o estimado del contrato.

. SERVICIOS GENERALES: Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual
intensivo en su ejecucién, de cardcter estdndar, rutinario o de comudn
conocimiento.

. SERVICIOS PERSONALES: Son aquellos que en su ejecucidon demandan un

intensivo desarrollo intelectual.

. SERVICIOS HABITUALES: Aquellos que se requieren en forma permanente y
que utilizan personal de manera intensiva y directa para la prestacion de lo
requerido por la entidad licitante, tales como servicios de aseo, seguridad,
alimentacion, soporte telefénico, mantencién de jardines, extraccién de
residuos, entre otros.

. CONVENIO MARCO: Procedimiento de contrataciéon realizado por la
Direccidn de Compras, para procurar el suministro directo de bienes y/o
servicios a las Entidades, en la forma, plazo y demds condiciones
establecidas en dicho convenio.

. DIRECCION DE COMPRAS O DIRECCION: La Direccién de Compras vy
Contratacién Publica.

. LEY DE COMPRAS: Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios.

. LICITACION O PROPUESTA PRIVADA: Procedimiento administrativo de
cardcter concursal, previa resolucién fundada que lo disponga, mediante
el cual la Administracion invita a determinadas personas para que,
sujetGndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales
seleccionard y aceptard la més conveniente.

. LICITACION O PROPUESTA PUBLICA: Procedimiento administrativo de
cardcter concursal mediante el cual la Administracién realiza un llamado
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publico, convocando a los interesados para que, sujetdndose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard y aceptard la
mds conveniente.

S. OFERENTE: Proveedor que participa en un Proceso de Compras,
presentando una oferta o cotizacién.

T. PLAN ANUAL DE COMPRAS: Plan anual de compras y contrataciones, que
corresponde a la Lista de bienes y/o servicios de cardcter referencial, que
el municipio planifica comprar o contratar durante un afio calendario.

U. PROCESO DE COMPRAS: Corresponde al Proceso de compras vy
contratacion de bienes y/o servicios, a través de algin mecanismo
establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento, incluyendo los
Convenios Marcos, Licitacion Publica, Licitacion Privada y Tratos o
Contratacién Directa.

V. PROVEEDOR: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion
de las mismas, que puedan proporcionar bienes y/o servicios a las
Entidades.

W. PROVEEDOR INSCRITO: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de
las categorias del Registro de Proveedores.

X. REGISTRO DE PROVEEDORES: Registro electrénico oficial de Proveedores, a
cargo de la Direccidon de Compras PUblicas, de conformidad a lo prescrito
por la Ley de Compras.

Y. REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

Z. SISTEMA DE INFORMACION: Sistema de Informacién de compras y
contratacién puUblicas y de otros medios para la compra y contrataciéon
electréonica de las Entidades, administrado vy licitado por la Direccién de
Compras PUblicas y compuesto por software, hardware e infraestructura
electronica, de comunicaciones y soporte que permite efectuar los
Procesos de Compra.

AA.TERMINOS DE REFERENCIA: Pliego de condiciones que regula el proceso de
Trato o Contratacion Directa y la forma en que deben formularse las
coftizaciones.

BB.TRATO O CONTRATACION DIRECTA: Procedimiento de contrataciéon que por
la naturaleza de la negociacion debe efectuarse sin la concurrencia de los
requisitos senalados para la Licitacidn o Propuesta Publica y para la
Privada.

CC.USUARIO OFERENTE: Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de
Informacién con el fin de participar en los Procesos de Compra que se
realizan a través de él.

DD. COTIZACION: Requerimiento de informacién respecto de precios,
especificaciones y detalles del bien o servicio.

EE. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS: Para efectos de este reglamenfo se
entiende por documentos administrativos las certificaciones, antecedentes
y en general aquellos que dan cuenta de la existencia legal y situacién
econdmica y financiera de los oferentes y aquellos que los habilitan para
desarrollar actividades econdmicas reguladas.

FF. UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES: asociacién de personas naturales y/o
juridicas, para la presentacién de una oferta en caso de licitaciones, o
para la suscripcién de un contrato, en caso de un trato directo.

m@&l\#
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TITULO 1I: NORMATIVA

ARTICULO 2: Ila normativa aplicable que rige el presente reglamento se encuentra
definida en:

A.

B.

CZz

Ley N° 19.886 de Bases sobre Confratos Administrativos de Suministros y
Prestacion de Servicios.

Decreto N° 250 del afio 2004 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el
reglamento de la Ley 19.886.

Decreto con Fuerza de Ley 1-19.653 que fija el texto refundido, coordinado
y sistematizado de la Ley 18.575 Orgdnica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado.

Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos
que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado.

Ley N° 18.695 Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

Resolucion N° 1.600 del afo 2008 de la Contraloria General de la Republica,
que fija texto refundido, coordinado y sistematizado, que establece normas
sobre exenciéon del trdmite de toma de razdn.

Ley de Presupuesto del Sector Publico que se dicta cada ano, por el
Ministerio de Hacienda y la Direccién de Presupuesto en conjunto.

Normas e Instrucciones para la ejecucidon del Presupuesto y sobre materias
especificas, sancionadas por resolucidén y/o circular del Ministerio de
Hacienda, documentos los cuales son prdcticos y dictados afio a afo en
virtud de los contenidos que incorpore la Ley de Presupuesto.

Ley N°20.880, de Probidad en la Funcidn Publica.

Ley N° 19.799, sobre documentos electrénicos, firma electrénica y servicios
de certificacién de dicha firma.

Ley N° 20.285, sobre acceso a la Informacién PUblica.

Ley N° 20.730 que regula el lobby y las gestiones que representen intereses
particulares ante las autoridades y funcionarios.

. Politicas y condiciones de uso del sistema Mercado Publico, instruccidon que

la Direccion de Compras PUblicas emite para uniformar la operatoria en el
Portal Mercado Publico.
Directivas de la Direccién de Compras PUblicas.

. Decreto exento N° 1627 del afo 2009 que aprueba el reglamento de

Estructura, Funciones y Coordinacion Municipal y sus modificaciones.

. Instructivo de Tramitacidn de Decretos del afno 2014 de la llustre

Municipalidad de Longavi.

. Reglamento Interno para la aplicacion de la Ley N° 20.285, sobre acceso a

la Informacion PUblica de la llustre Municipalidad de Longavi.

TITULO lli: DISPOSICIONES GENERALES

PARRAFO 1: INTERVINIENTES

ARTICULO 3: Intervendran en el proceso de compra los siguientes funcionarios del
municipio:

A.

ALCALDE DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LONGAVI: Autoridad méxima de
la Municipalidad, encargado de autorizar todos los procesos de
adquisicion de bienes y servicios que se realicen.

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA MERCADO PUBLICO: Funcionario nombrado
por el Municipio. Corresponde a un perfil definido en el sistema
www.mercadopublico.cl. El administrador serd el encargado de:

- Crear, modificar y desactivar usuarios.
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- Determinar perfiles de cada usuario, como supervisores y compradores.
- Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra.
- Modificar y actudlizar la informacién institucional registrada en el
sistema.
. USUARIO SOLICITANTE: Son los funcionarios de una determinada Unidad,
que generan el requerimiento, elaborando de esta manera Ias
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda.
. UNIDAD SOLICITANTE: Unidad que presenta la necesidad de adquirir un
bien o servicio.
. DEPARTAMENTO DE ADQUISICION: Actualmente el municipio cuenta con
tres oficinas de adquisiciones, correspondientes al  Municipio,
Departamento Comunal de Salud y Departamento de Educacidn, quienes
son las encargadas de llevar a cabo todos los procesos de adquisicion de
bienes y servicios.
OPERADORES DE COMPRAS: Funcionarios de Adquisiciones encargados de
completar en el portal www.mercadopublico.cl la informaciéon necesaria
para cada uno de los requerimientos.
. SUPERVISORES DE COMPRAS: Funcionarios del Departamento de
Adquisiciones encargados de revisar y validar los requerimientos de
compra para posteriormente publicarlos en el portal
www.mercadopublico.cl designados para tal efecto por el Sr. Alcalde.
. COMISION DE EVALUACION: Grupo de personas internas o
excepcionalmente externa convocadas para la integraciéon de un grupo
multidisciplinario para objeto de evaluar ofertas y proponer el resultado en
un llamado a licitacién. La integracién y conformacién de estas
Comisiones, deberd ser conforme al articulo 37 y siguientes del Reglamento
de Compras PUblicas y la Directiva N° 14 de la Direcciéon de Compras
PUblicas.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE FINANZAS O ENCARGADO DE FINANZAS:
Funcionario responsable de efectuar un documento que permita
comprobar la disponibilidad presupuestaria del municipio o sus servicios
traspasados para proceder a tramitar las érdenes de compra, contratos, y
en definitiva todos los procesos de adquisiciones.
ABOGADO O ASESOR JURIDICO: Funcionarios responsable de prestar
asesoria en materia legal al Alcalde, asi como también prestar apoyo en
materias legales en la elaboracién de decretos, Resoluciones y Contratos
asociados a los Procesos de Compras.
. DIRECCION DE CONTROL INTERNO: Es la responsable de velar por la
legalidad de las compras y realizar la auditoria interna de la operatividad
de los procedimientos asociados a los procesos de compras, por lo que es
su deber orientar a los funcionarios municipales respecto a las disposiciones
legales y reglamentarias que rigen los actos de compras y contfrataciones
pUblicas de la administracidon municipal.

PARRAFO 2: COMPETENCIAS DE LAS PERSONAS INVOLUCRADAS EN LOS PROCESOS

DE COMPRAS

ARTICULO 4: De las competencias de los intervinientes, descritos en el articulo 3: Se
entiende como competencias los conocimientos, técnicas y habilidades con que
deben contar las personas involucradas en los Procesos de Abastecimiento de la
llustre Municipalidad de Longavi y sus servicios traspasados.

Dichas competencias deben ajustarse a los perfiles establecidos por la Direccion
de Compras y Contratacién PUblica y acreditadas debidamente mediante el
proceso de acreditacion que esta dispone anuaimente.
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TITULO IV: PROCESO DE ABASTECIMIENTO GENERAL.

Pdrrafo 1: ELABORACION DE LA SOLICITUD DE COMPRA

ARTICULO 5: La UNIDAD SOLICITANTE debe especificar los bienes o servicios con el
mayor detalle posible, ademds de estimar el monto de lo solicitado o informar el
monto disponible que tiene para ello, posterior a esto, debe hacer llegar una
SOLICITUD DE COMPRA de lo requerido a la UNIDAD DE ADQUISICIONES, con la
debida anticipacién a la fecha que requiere lo solicitado, de acuerdo al siguiente
detalle:

MONTO EN UTM (UNIDAD TRIBUTARIA DIAS HABILES DE
MENSUAL) ANTICIPACION
MENOR O IGUAL A 3UTM 3 DIAS HABILES
MENOR O IGUAL A 10 UTM 10 DIAS HABILES
MENOR A 100 UTM 15 DIAS HABILES

MAYOR O IGUAL A 100 UTM Y MENOR A 30 DIAS HABILES
1000 UTM

MAYOR O IGUAL A 1000 UTM 40 DIAS HABILES

MAYOR O IGUAL A 5000 UTM 50 DIAS HABILES

ARTICULO 6: Excepcionalmente, en aquellos casos que existan un contrato de
suministro vigente, los plazos se computardn de la siguiente forma:

Estos plazos pueden aumentar dependiendo del plazo comprometido por el
proveedor en la licitacion en que ha resultado adjudicado, por ende,
oportunamente la Unidad de Adquisiciones debe comunicar a todas las Unidades
Requirentes sobre los bienes y servicios adjudicados en suministros y los plazos de
entrega comprometidos por los adjudicatarios.

MONTO EN UTM (UNIDAD TRIBUTARIA DIAS HABILES DE
MENSUAL) ANTICIPACION
MENOR O IGUAL A 3 UTM 3 DIAS HABILES + PLAZO DE

ENTREGA DEL PROVEEDOR

MENOR O IGUAL A 10 UTM 4 DIAS HABILES + PLAZO DE
ENTREGA DEL PROVEEDOR

MENOR A 100 UTM 6 DIAS HABILES + PLAZO DE
ENTREGA DEL PROVEEDOR

MAYOR O IGUAL A 100 UTM Y MENOR A 7 DIAS HABILES + PLAZO DE

1000 UTM ENTREGA DEL PROVEEDOR
MAYOR O IGUAL A 1000 UTM Y MENOR A | 10 DIAS HABILES + PLAZO DE
5000 UTM ENTREGA DEL PROVEEDOR
MAYOR O IGUAL A 5000 UTM 15 DIAS HABILES + PLAZO DE

ENTREGA DEL PROVEEDOR
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Nota Importante: Estos plazos pueden aumentar dependiendo del plazo
comprometido por el proveedor en la licitacidn en que ha resultado
adjudicado, por ende, oportunamente la Unidad de Adquisiciones
debe comunicar a todas las Unidades Requirentes sobre los bienes y
servicios adjudicados en suministros y los plazos de entrega
comprometidos por los adjudicatarios.

ARTICULO 7: En caso que no sea factible cumplir con los plazos precedentemente
establecidos, la UNIDAD SOLICITANTE deberd justificar a través de un
memordndum tal situacién, dirigido a la UNIDAD DE ADQUISICIONES, quienes
llevaran registro de ello y mensualmente se lo remitirdn al Sr. Alcalde y a la Unidad
de Control Interno.

ARTICULO 8: En caso de que la UNIDAD SOLICITANTE cuente con Cotizaciones de
los bienes y servicios requeridos, estas podrdn ser entregadas en conjunto con la
solicitud de compra a la UNIDAD DE ADQUISICIONES, quienes podrdan utilizarlo
para la adquisicidon del bien o servicio correspondiente.

ARTICULO 9: La UNIDAD DE ADQUISICIONES podrd hacer llegar a las distintas
UNIDADES SOLICITANTES, formatos de las SOLICITUDES DE COMPRA para una
mayor sistematizacion de la informacién, podrd contar con distintos formatos
dependiendo del monto de la adquisicion y/o las caracteristicas del Bien o
Servicio Requerido, los cuales pueden ser fisicos o digitales.

Pdrrafo 2: DETERMINACION DE LA MODALIDAD DE ADQUISICION

ARTICULO 10: La UNIDAD DE ADQUISICIONES ante la recepcién de una SOLICITUD
DE COMPRA por parte de alguna UNIDAD SOLICITANTE, deberd:

1. Andlizar la solicitud y determinar la via mds conveniente de adquirir lo
solicitado, en concordancia con la ley de compras, su reglamento y el
presente documento (convenio marco, suministro, licitacion, trato directo,
etc.).

2. Solicitar la pre-obligacién a las unidades de finanzas correspondientes y en
caso de mediar algun problema con la provisidn de los recursos, deberdn
informar por escrito y de la manera mas rapida a la UNIDAD SOLICITANTE.

3. Dependiendo del proceso determinado por la UNIDAD DE ADQUISICIONES
para llevar a cabo la Adquisicion, esta contard con los siguientes plazos
para elaborar las bases de licitacién, el tfrato directo o la orden de compra,
segun corresponda:

MONTO EN UTM (UNIDAD TRIBUTARIA DIAS HABILES DE
MENSUAL) ANTICIPACION
MENOR O IGUAL A 3 UTM 2 DIAS HABILES
MENOR O IGUAL A 10 UTM 3 DIAS HABILES
MENOR A 100 UTM 4 DIAS HABILES
MAYOR O IGUAL A 100 UTM Y MENOR A 1000 | 5 DIAS HABILES
UTM

MAYOR O IGUAL A 1000 UTM Y MENOR A 10 DIAS HABILES
5000 UTM

Pagina 7 de 18

QJ\;\'.I\\\



APRUEBA REGLAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS

MAYOR O IGUAL A 5000 UTM 15 DIAS HABILES

Por su parte, tratdndose de la adquisicion de bienes o servicios con
suministro vigente, se debe atender a los siguientes plazos: -

MONTO EN UTM (UNIDAD DIAS HABILE§ DE
TRIBUTARIA MENSUAL) ANTICIPACION
MENOR O IGUAL A 3 UTM 2 DIAS HABILES
MENOR O IGUAL A 10 UTM 3 DIAS HABILES
MENOR A 100 UTM 3 DIAS HABILES
MAYOR O IGUAL A TOOUTM Y 4 DIAS HABILES

MENOR A 1000 UTM

MAYOR O IGUAL A 1000 UTM' Y 5 DIAS HABILES
MENOR A 5000 UTM

MAYOR O IGUAL A 5000 UTM 5 DIAS HABILES

Nota Importante: Estos plazos pueden aumentar dependiendo del plazo
comprometido por el proveedor en la licitacidn en que ha resultado
adjudicado, por ende, oportunamente la Unidad de Adquisiciones debe
comunicar a todas las Unidades Requirentes sobre los bienes y servicios
adjudicados en suministros y los plazos de entrega comprometidos por 1os
adjudicatarios.

En caso de que se elabore BASES o TRATOS DIRECTOS, el plazo concluye
con la presentacion de ellos en la UNIDAD DE CONTROL, cuando proceda.

En Caso de que solo se elabore la ORDEN DE COMPRA, el plazo concluye
con él envid al proveedor de la orden y la comunicacién de ello a la
UNIDAD SOLICITANTE.

4. Si la unidad de adquisiciones detectase cualquier inconsistencia en la
solicitud de compra, deberd informar por escrito de ello y de la manera
mds répida a la unidad solicitante.

5. En caso de error en la Solicitud o Términos de Referencia por parte de la
Unidad Solicitante, la Unidad de Adquisiciones informard de la manera mds
rdpida posible a la Unidad Solicitante, paralizando que tramitacidn, hasta
que la unidad solicitante enmendé o aclare el error.

TITULO V: MODALIDADES DE ADQUISICION

Pdrrafo 1: PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS DE BAJA
COMPLEJIDAD

ARTICULO 11: Las compras a través del CONVENIO MARCO:
A.1 Procedimiento General (adquisiciones iguales o menores a 1.000 UTM)
1. Bl Departamento de Adquisiciones respectivo debe ingresar a la tienda

electronica dispuesta por la Direccion de Compra en la pdgina web
www.mercadopublico.cl, para posteriormente buscar los bienes y servicios
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que sean requeridos en la solicitud de compra, los cuales deben cumplir
con las cantidades y especificaciones solicitadas por la Unidad.

2. El Departamento de Adquisiciones debe considerar todos los gastos de
impuesto y ftransporte, este monto debe adecuarse al presupuesto
disponible para ello, caso contrario se deberd comunicar esta situacion de
manera inmediata a la Unidad Solicitante.

3. A su vez, se debe considerar y seleccionar al proveedor de convenio
marco, que mas convenga a los intereses municipales considerando a lo
menos, la calidad, precio y plazo de entrega, etc.

4. Posteriormente se deberd emitir la orden de compra respectiva e
informa a la Unidad Solicitante de tal situacién.

A.2 Procedimiento de Grandes Compras (adquisiciones mayores a 1.000
UTM)

En el caso de aquellas adquisiciones superiores a 1.000 UTM, la
Municipalidad deberd llevar a cabo el siguiente procedimiento:
1. Comunicar a través del sistema la intencién de compra a todos los
proveedores adjudicados en la respectiva categoria del Convenio Marco
al que adscribe el bien o servicio requerido. Se deberd contar con un plazo
razonable para la presentacion de las ofertas, el cual en ningun caso
podrd ser inferior a 10 dias hdbiles contados desde su publicacién.
2. Evaluacion: Se deberd evaluar las ofertas presentadas segun los criterios
y ponderaciones definidos en las bases de licitacién del convenio marco
respectivo.
3. Comunicacién de la intension de compra: La Municipalidad deberd
comunicar al oferente seleccionado la intension de compra respectiva, la
que deberd contener a lo menos lo siguiente:

- Fecha de decision de compra.

- Requerimientos especificos del bien o servicio.

- Cantidad y condiciones de entrega

- Criterios y ponderaciones que fueron aplicados para la evaluacion de

las ofertas
4. Se deberd seleccionar la oferta mds conveniente segin resultado del
cuadro comparativo que deberd confeccionar sobre la base de los
criterios de evaluacién y ponderacién definidos en la comunicaciéon de la
intensidn de compra
5. Emisidn de la Orden de compra y comunicaciéon a la Unidad Solicitante

ARTICULO 12: De las compras a través de Contratacién o Trato Directo:

En casos fundados y excepcionales, la Municipalidad podrd realizar sus
procesos de compra a través del Trato o Confratacion Directa, en
conformidad con lo establecido en la Ley de Compras y su reglamento.

Para esto, se procederd a adquirir por este medio, de acuerdo al siguiente

procedimiento:

1. La unidad solicitante debe enviar a la unidad de adquisiciones la
Solicitud de Compra cumpliendo con todos los requisitos senalados
anteriormente.

2. Recepcidén por parte de la Unidad de Adquisiciones: Una vez que
ingresan a la Unidad de Adquisiciones, esta revisa que el item utilizado
corresponda, si existe saldo presupuestario y en caso favorable,
procederd a confeccionar el decreto que aprueba la contratacion o
adquisicion.
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3. Visacidn del Trato Directo por parte de los funcionarios intervinientes, asi
como también por el funcionario que determine especiaimente para
estos efectos el Sr. Alcalde.

4. Cuando proceda la revision por parte de la Unidad de Control: El
control de legalidad de este tipo de contratacién lo realiza la Unidad
de Control Interno. Si el documento cuenta con todos los antecedentes
minimos, esta Unidad procederd a su aprobacién para que continde
con su curso normal de tramitacién. Si se encontrardn observaciones a
dicho proceso, se remitird el decreto de vuelta a la Unidad de
Adquisiciones para que esta efectte las modificaciones
correspondientes.

5. Firma de la Secretario Municipal en su calidad de Ministro de Fe: Una
vez aprobado por la Unidad de Control, cuando proceda, el decreto
que aprueba el trato directo ingresard a oficina de partes, donde se le
dard fecha y nUmero, para posteriormente ser firmado por la Secretario
Municipal en su calidad de Ministro de fe.

6. Autorizacién por parte del senor Alcalde o el funcionario que conforme
a la facultad delegada para estos efectos sea designado por él.

7. Generacién de la Orden de Compra en el portal: Una vez que el
decreto se encuentra debidamente firmado por todas las unidades ya
mencionadas, este serd devuelto a la Unidad de Adquisiciones para la
generacion de la orden de compra respectiva a través del portal. Una
vez emitida dicha orden, es enviada al proveedor, generando a su vez
una orden de compra a través del sistema contable interno municipal.

ARTICULO 13: Para los tratos directos mediante el articulo 10 N°7 letra j) , del
reglamento de la ley 19.886, solo se requerird de una cotizacién cuando el monto
sea inferior a $ 500.000, caso contrario para asegurar la transparencia vy
conveniencia de la municipalidad se requerirdn 3 cotizaciones, donde sea
seleccionada la que fundadamente sea mds conveniente.

ARTICULO 14: Los tratos Directos menores a 10 UTM (Articulo 10 N°8) se requiere de
3 coftizaciones.

ARTICULO 15: Para el resto de los tratos directos se aplica integramente lo
indicado en el reglamento de la ley 19.886.

ARTICULO 16: Adquisicién de Bienes y Servicios con Contrato de Suministro
Vigente:

En aquellos casos en que existan suministros vigentes, la Municipalidad
tendrd la obligacion de adquirir los bienes o servicios mediante los
proveedores adjudicados. Para esto, se realizard el siguiente proceso:
1. Solicitud por escrito de la Unidad Solicitante, debidamente firmada.
2. Recepciodn por parte de la Unidad de adquisiciones y emisidon de la
orden de compra: La Unidad de adquisiciones de acuerdo a lo
solicitado por la Unidad solicitante, recepcionard la solicitud y
emitird la orden de compra respectiva a través del portal, asi como
también la orden de compra que se registra en el sistema contable
interno Municipal.
3. Entrega de los bienes y/o servicios por parte del proveedor.
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Parrafo 2: PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS DE ALTA
COMPLEJIDAD

ARTICULO 17: Para la adquisicidn de bienes y servicios de alta complejidad, es
decir aquellas que requieran de competencias técnicas o cuyo monto supere las
5.000 UTM, se procederd a verificar la existencia de convenios de suministro
vigentes para la adquisicion de productos o servicios requeridos y en caso de
inexistencia se procederd a la contratacién mediante Licitacidn PUblica o Privada
segun corresponda y de acuerdo a los siguientes articulos:

ARTICULO 18: LICITACION PUBLICA: Los procesos de Licitacion Publica son aquellos
que se llevardn a cabo cuando no existe un contrato de suministro pendiente o
no sea posible efectuar dicha adquisicion por otro mecanismo de compra, de
acuerdo a los articulos desde el 19 al 36:

ARTICULO 19: Solicitud por escrito de la Unidad Solicitante dando cumplimiento a
lo solicitado anteriormente, de acuerdo al articulo 10.

ARTICULO 20: Recepcién por parte de la Unidad de Adquisiciones: La Unidad de
Adquisiciones de acuerdo a la solitud realizada por escrito, confeccionard las
bases de licitacion las cuales deberdn regirse por lo establecido en el reglamento
de compras publicas, de acuerdo a los siguientes requisitos:

Contenidos Minimos de las bases de Licitacién:

a. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que
sus ofertas sean aceptadas.

b. Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren
contratar, las cuales deberdn ser genéricas, sin hacer referencia a marcas
especificas. En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas
especificas, deben admitirse, en todo caso, bienes o servicios equivalentes
de otras marcas o genéricos agregdndose a la marca sugerida la frase "o
equivalente”.

c. Las etapas y plazos de la licitacién, los plazos y modalidades de
aclaracion de las bases, la entrega y la apertura de las ofertas, la
evaluacién de las ofertas, la adjudicacion y la firma del Contrato de
Suministro y Servicio respectivo y el plazo de duracion de dicho Contrato.

d. La condicién, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos
del Contrato de Suministro y Servicio, una vez recibidos conforme los bienes
o servicios de que se trate, en los términos dispuestos por el articulo 79 bis
del presente reglamento.

e. El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

f. El monto de la o las garantias que la enfidad licitante exija a los
oferentes y la forma y oportunidad en que seran restituidas.

g. Los criterios objetivos que serdn considerados para decidir la
adjudicacién, atendido la naturaleza de los bienes y servicios que se licitan,
la idoneidad y calificacion de los Oferentes y cualquier ofro antecedente
que sea relevante para efectos de la Adjudicacion.

En el caso de la prestacién de servicios habituales, que deban proveerse a
través de licitaciones o contrataciones periddicas, debera siempre
considerarse el criterio relativo a las mejores condiciones de empleo y

remuneraciones.
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h. En las licitaciones menores a 1000 UTM y superiores a 100, definir si se
requerird la suscripciéon de contrato o si éste se formalizard mediante la
emisidn de la orden de compra por el comprador y aceptacién por parte
del proveedor, de conformidad con lo establecido en el articulo 63 del
presente reglamento.

i. Los medios para acreditar si el proveedor adjudicado registra saldos
insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Ultimos dos
afos y la oportunidad en que ellos seran requeridos.

j. La forma de designacién de las comisiones evaluadoras, que se
constituirdn de conformidad con lo establecido en el articulo 37 de este

reglamento.

k. La determinacién de las medidas a aplicar en los casos de
incumplimiento del proveedor y de las causales expresas en que dichas
medidas deberdn fundarse, asi como el procedimiento para su aplicacion.

l. Establecer un encargado de la licitacién, quien deberd velar por que se
cumplan las etapas y los plazos establecidos en dicho proceso licitatorio.

Por su parte, podrdn también agregarse a las bases de licitacion, el
siguiente contenido:

a. La prohibicién de subcontratar impuesta al proponente adjudicado vy
las circunstancias y alcances de tal prohibicidén.

b. Criterios y ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados de
materias de alto impacto social: Para estos efectos, se entenderd por
materias de alto impacto social, entre otras, aquellas relacionadas con
el cumplimiento de normas que privilegien el medioambiente, con Ia
contratacion de personas en situacidn de discapacidad o de
vulnerabilidad social y con otras materias relacionadas con el desarrollo
inclusivo; asi como con el impulso a las empresas de menor tamafio y
con la descentralizacién y el desarrollo local.

Estos puntajes o ponderaciones no podrdn, en caso alguno, ser los
Unicos que se consideren para determinar la adjudicacion de la oferta
mdas conveniente.

c. Cuadlquier ofra materia que no contfradiga disposiciones de la Ley de
Compras y el Reglamento.

ARTICULO 21: Una vez confeccionadas las bases de licitacién, se procederd a
la redaccién del respectivo Decreto Municipal que aprueba las bases de
licitacion, para adjuntarlo a las bases. Como minimo el decreto que aprueba
las bases de licitacidn y sus términos de referencia deberdn venir
acompanados del certificado de disponibilidad presupuestaria y de todos los
antecedentes técnicos que permitan determinar de forma precisa el bien o
servicio a adquirir.

ARTICULO 22: Cuando proceda la Unidad de Control Interno realizard control
de legalidad del acto administrativo, asi como también de los antecedentes
que lo acompafan procurando que exista completa armonia entre o
solicitado por la Unidad solicitante, lo efectivamente sefialado en las bases de
licitacion y los antecedentes que justifican la adquisicidn del bien o servicio.

ARTICULO 23: Firma de la Secretario Municipal como ministro de fe.
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ARTICULO 24: Autorizacién por-parte del sefior Alcalde o el funcionario que
conforme a la facultad delegada para estos efectos sea designado por él.

ARTICULO 25: Devolucidon de las bases ya aprobadas a la Unidad de
adquisiciones para que procedan a su registro.

ARTICULO 26: Una vez aprobadas las bases de licitacion se procederd a su
registro en el portal. Para esto la Unidad de Adquisiciones procederd a
completar el formulario de bases en el portal www.mercadoublico.cl y lo
publique, con el apoyo necesario de la Unidad Solicitante.

ARTICULO 27: Sin perjuicio de lo anterior, de acuerdo al articulo 25 del
Reglamento de Compras Publicas existen plazos minimos entre el llamado a
licitacion y la recepcidon de las ofertas, los cuales se diferencian en cuanto a su
monto de la siguiente manera:

- Cuando el monto sea inferior a 100 UTM, el plazo en ningUn caso podrd ser
inferior a 5 dias entre la publicacion de las bases y la recepcidn de las ofertas.

- Cuando el monto sea superior a 100 UTM e inferior a 1000 UTM, el llamado
deberd publicarse en el sistema de informacién de la direccidn con una
antelacién de a lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion
de las ofertas.

- Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 1000 UTM e
inferior a 5000 UTM, el llamado deberd publicarse en el Sistema de Informacion
de la Direccion con una antelacién de a lo menos 30 dias corridos anteriores a
la fecha de recepcidn de las ofertas.

- Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 5000 UTM, el
llamado deberd publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccién con
una antelacién de a lo menos 30 dias corridos anteriores a la fecha de
recepcioén de las ofertas.

- No obstante lo anterior los plazos de los dos nUmeros dos y fres, podrdn
rebajarse a la mitad en el evento que se trate de la contratacion de bienes y
servicios de simple y objetiva especificacidon, y que razonablemente conlleve
un esfuerzo menor en la preparaciéon de ofertas.

- En situaciones en donde no sea posible estimar el monto efectivo de la
contratacion, las Entidades deberdn efectuar dicha contratacion a través de
una Licitacién PUblica, para asegurar el cumplimiento de la Ley de Compras.
En dicho caso se exigird, ademds, que los plazos minimos entre el llamado y la
recepcion de ofertas sean los exigibles para las contfrataciones iguales o
superiores a 1.000 UTM e inferiores a 5.000 UTM, en conformidad al articulo 25
del Reglamento de la Ley 19.886. Adicionalmente, los oferentes deberan
otorgar garantias de seriedad de la oferta.

ARTICULO 28: Se podrda revocar la licitacion antes del Cierre de Recepcion de
las ofertas en el portal mercado publico, cuando se estime que los bienes o
servicios ya no son necesarios para el municipio o que el llamado a licitacion
no satisface las necesidades de la institucion.

ARTICULO 29: Una vez transcurrido el plazo en el portal, se procederd a la
segunda parte del proceso de licitacion. En atencién a las ofertas presentadas

puede ocurrir lo siguiente:

- Declararse desierta la licitacién por falta de oferentes. En estos casos, se
podrd imprimir el acta de desercion que entrega la pagina de chilecompras,
la cual deberd ser presentada al Sr. Alcalde con todas las firmas de la
comision evaluadora en sefial de conocimiento de este hecho vy
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acompaniada del decreto que la declara desierta para efectos de comenzar
un nuevo proceso licitatorio ya sea publico o privado o incluso contratar
mediante trato directo segin corresponda.

- Proceder a la redaccidén del acta de evaluacién. Una vez terminado el
proceso de postulacién y presenténdose oferentes hdbiles para contratar, se
procederd a evaluar a cada uno de los oferentes de acuerdo a los criterios
establecidos en las bases de licitacién, procediendo a consignarlo en un acta
de adjudicacién que tiene por objeto proponer al Sr. Alcalde la oferta que
resulte mds ventajosa considerando los criterios de evaluacién con sus
correspondientes puntajes y ponderaciones, establecidos en las bases de
licitacion y en Reglamento de Compras Publicas.

- Independiente de la decision que se tome, esta deberd venir
acompafada de un decreto municipal que la aprueba el cual deberd
especificar los criterios de evaluacién que, estando previamente definidos en
las bases, hayan permitido al adjudicatario obtener la cdlificacion de oferta
mds conveniente. Para esto el Decreto Municipal deberd contener la mayor
cantidad de informacidon respecto al proceso de evaluacién, tal como
informes técnicos, actas de la comisién evaluadora, cuadros comparativos,
entre otros. Igualmente deberdn indicar el mecanismo para resolucion de
consultas respecto de la adjudicacion.

ARTICULO 30: Proceso de revision del decreto de adjudicacion.

El Decreto que aprueba la adjudicacién del bien o servicio a contratar tendrd
que ser aprobado por las mismas Unidades por las que paso el decreto que
aprueba las bases de licitacion.

Luego del proceso anterior, serd el Alcalde o el Administrador Municipal
conforme a su facultad delegada quien autorizard la adquisiciéon de acuerdo
a lo propuesto por la Comisidn y aprobado por el Concejo Municipal si
correspondiere.

Cuando el monto de la adquisicidn sea superior a 500 UTM, su adquisicion
deberd ser aprobada por mayoria absoluta del Concejo Municipal, asi como
también aquellos que excedan el periodo alcaldia los cuales requerirdn
aprobacién de dos tercios de dicho Concejo.

ARTICULO 31: Registro del acta de evaluacién y del decreto que la aprueba
en el portal www.chilecompra.cl.

La Municipalidad deberd publicar oportunamente en el Sistema de
Informacién los resultados de sus procesos de licitacion o contratacién.
Asimismo, deberd publicar la resolucién fundada que declare Ila
inadmisibilidad y/o declaracién de desierto el proceso.

Sila adjudicacion no puede realizarse dent o del plazo estipulado en las bases
de licitacion, la Unidad de Adquisiciones tendrd la obligacién de informar en el
Sistema de Informacién las razones que justifiquen el incumplimiento del plazo
para adjudicar e indicar un nuevo plazo para esta, siempre que dicha
posibilidad se encuentre en las bases de licitacidn.

ARTICULO 32: Suscripcion del Contrato o emisién de la orden de compra.

En aquellos casos en que corresponda suscribir contrato, la Unidad de
Adquisiciones deberd redactar dicho contrato y someterla a aprobacion del
Asesor Juridico Municipal, quien deberd visarlo en sefial de aprobacion.

Sin perjuicio de lo anterior, las adquisiciones inferiores a 100 UTM podran
formalizarse mediante la emision de la orden de compra y la aceptacion de
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esta por parte del proveedor. De la misma forma podrdn formalizarse las
adquisiciones superiores a ese monto e inferiores a 1000 UTM, cuando se trate
de bienes y servicios estaGndar de simple y objetiva especificacién y se haya
establecido asi en las respectivas bases de licitacién.

Los contratos deberdn contener como minimo:

- Individualizacién del contratista (nombre, cedula de identidad, direccién)
- Caracteristicas del bien o servicio contratado.

- Precioy forma de pago.

- Plazo de duracion del contrato.

- Garantias (en caso que las hubiere).

- Medidas por eventual incumplimiento del proveedor, incluyendo causales y
procedimiento de aplicacién de sanciones.

- Causales de terminaciéon del contrato.
- Cuadlquier ofra que haya sido estipulada en las bases de licitacion.

Para la suscripcidon del contrato se contard con el plazo establecido en las
bases de licitaciéon, si estas nada dicen se atenderd a lo sefalado en el
articulo 65 del reglamento de Compras, es decir, no podrd exceder de 30 dias
corridos contados desde la nofificaciéon de la adjudicacion.

Podrdn contratar con la llustre Municipalidad de Longavi los proveedores, que
acrediten su situacién financiera y técnica conforme a lo dispuesto en la Ley
de Compras, Reglamento y bases de licitacidn. Esto serd comprobado
mediante su inscripcidn en el registro de proveedores, sin perjuicio de
exigencias adicionales que podrd establecer el municipio en las bases de
licitacién respectivas.

Una vez suscrito el contrato ya senalado, este deberd ser aprobado mediante
un Decreto Municipal que deberd venir visado por el Director de la Secretaria
Comunal de Planificaciéon, para posteriormente ingresar a la Unidad de
Control cuando proceda, quien nuevamente efectuard un confrol de
legalidad de lo proceso ya descrito. Finaimente serd el Sr. Alcalde o el
Administrador Municipal de acuerdo a su facultad delegada, quien aprobard
el decreto para finalmente proceder a su publicacion.

ARTICULO 33:  Registro del contrato en el Sistema de Informacién

La Unidad de adquisiciones tendrd la obligacion de registra en el Sistema de
Informacidn el contrato debidamente suscrito por la llustre Municipalidad de
Longavi y el proveedor seleccionado, asi como también de la resolucion
fundada que lo aprueba (decreto municipal).

ARTICULO 34: Comisidn Evaluadora

Estd compuesta por un grupo de personas internas o excepcionalmente
externa convocada para la integracién de un grupo multidisciplinario para
objeto de evaluar ofertas y proponer el resultado en un llamado a Licitacion.
Estas comisiones son obligatorias en todas aquellas licitaciones que revistan
gran complejidad, asi como también en aquellas cuyos montos sean
superiores a 1.000 UTM.

Las comisiones deberdn estar compuesta de a lo menos tres funcionarios
pUblicos internos o externos al organismo respectivo, de manera de garantizar
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la imparcialidad y competencia de los oferentes de acuerdo a la normativa
vigente al momento de la evaluacion.

La Comisidn, deberd evaluar los antecedentes que constituyen la oferta
mediante un andlisis técnico y econémico de los beneficios y costos del bien o
servicio ofrecido en cada una de las ofertas y rechazar a aquellos que no
cumplan con los requisitos minimos establecidos en las bases.

En caso de detectar errores u omisiones en el proceso de evaluacion, la
comisién podrd solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales,
siempre que estos vicios U omisiones no les confieran a esos oferentes una
situacion de privilegio respecto de los demds competidores.

El proceso de evaluacién deberd estar consignada en el informe o acta de
adjudicacién suscrito por la Comisién, el cual deberd referirse a las siguientes
materias:

- Criterios y ponderaciones utilizados en la evaluaciéon de las ofertas.

- Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no cumplir los requisitos
establecidos en las bases, debiéndose especificar los requisitos incumplidos.

- La proposicion de declaracién de la licitacidon como desierta, cuando no
se presentaren ofertas o bien, cuando la comisién evaluadora juzgare que las
ofertas presentadas no resultan convenientes a los intereses de la
Municipalidad.

- La asignacion de puntajes para cada criterio y las férmulas de cdiculo
aplicadas para la asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier
observacién relativa a la forma de aplicar los criterios de evaluacion.

- La proposicion de adjudicacién, dirigida al Sr. Alcalde para adoptar la
decision final, o a quien tenga la facultad delegada.

- Se sugiere también incluir los cuadros comparativos que hubiesen sido
utilizados para evaluar las ofertas presentadas.

De conformidad con el articulo 4 nimero 7 de la Ley 20.730, los integrantes de
las Comisiones de evaluacion formadas en el marco de la ley 19.886, son
sujetos pasivos solo en lo que respecta al ejercicio de dichas funciones y
mientras integren dichas comisiones.

ARTICULO 35: Garantias

Se entiende por garantias aquellas que buscan asegurar el cumplimiento de
una obligacion. En materia de compras publicas la Ley de Compras y su
Reglamento reconocen las siguientes garantias para asegurar el cumplimiento
de lo ofertado por parte del proveedor:

- Garantia de Seriedad de la Oferta: Tratdndose de contrataciones iguales o
inferiores a las 2.000 UTM la Unidad de Adquisiciones deberd ponderar el riesgo
involucrado en cada contratacién para determinar si requiere la presentacion
de garantia de seriedad de la oferta. Por su parte el otorgamiento de esta

garantia serd obligatoria en aquellas contrataciones que superen las 2.000
UTM.

- Garantia de Fiel Cumplimiento del Confrato: Para garantizar el fiel y
oportuno cumplimiento del contrato una vez producida la adjudicacién, el
adjudicado entregard las cauciones o garantias que correspondan, a favor
de la enfidad licitante, cuyos montos ascenderdn entre un 5% y un 30% del
valor total del contrato. La garantia podrd otorgarse mediante uno o varios
instrumentos financieros de la misma naturaleza, que en conjunto representen
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el monto o porcentaje a caucionar y entregarse de forma fisica o
electronicamente.

Las bases serdn las encargadas de regular el monto, plazo de vigencia minimo
y tipo de moneda de cada una de las garantias solicitadas. Por su parte
también deberdn regular la forma en que estas deberdan otorgarse, ya sea
fisica o electrénicamente, estableciendo un procedimiento para cada una de
ellos.

Las garantias deberdn ser pagaderas a la vista y tener el cardcter de
irevocables y en ningun caso las bases de licitacidon podrdn restringir su
otorgamiento respecto de un instrumento en particular, debiendo aceptar la
Municipalidad cualquiera que asegure el cobro de manera rdpida y efectiva,
siempre que cumpla con las condiciones minimas establecidas.

ARTICULO 36: Otras materias:

- Llamado en otros medios. Si bien el medio ofician de publicacion de los
llamados a licitacién es el Sistema de Informacidn, la entidad licitante estd
autorizada para publicarlo por medio de uno o mds avisos en medios o diarios
de circulacidén regional, nacional o internacional, segin sea el caso.

- Las bases serdn las encargadas de regular el proceso de contacto durante
la licitacidon. Los proveedores podrdn formular preguntas mediante el Sistema
de Informacién, no pudiendo contactarse de ninguna ofra forma con la
Municipalidad o sus funcionarios, durante el transcurso del proceso. Las
preguntas que se ocasionen con efecto de la licitacidon serdn publicadas por
la Municipalidad para que todos los oferentes interesados estén en
conocimiento. El plazo para dar respuesta es el establecido en las respectivas
bases de licitacion.

ARTICULO 37: LICITACION PRIVADA:

Solo serd admisible este tipo de contratacidn en aquellos casos que se
encuentra autorizada por una resolucién fundada debidamente publicada en
el Sistema de Informacién en conformidad a lo establecido por la ley de
compras y el articulo 10 del Reglamento de compras que sefala las
circunstancias en las que procede este mecanismo de compra.

Esto se realizard mediante una invitacién efectuada por medio del Sistema
Informativo a lo menos a tres posibles proveedores interesados que tengan
negocios de naturaleza similar a los que son objeto de la Licitacion Privada.

La contratacién de podrd llevar a cabo cuando luego de enviarse las
invitaciones ya sefialadas se recibe una o dos ofertas y el resto se excusa o no

demuestra interés.

TITULO VI: PROCESO DE PAGO:

ARTICULO 38: Para proceder al pago de los bienes o servicios requeridos se
deberd dar cumplimiento a lo siguiente.

1. Emisidn de factura por parte del proveedor: Una vez emitida la factura, el
proveedor deberd entregarla a la Municipalidad o sus servicios
traspasados, mediante el mecanismo dispuesto en la contratacion. Si nada
se sefiala, se entenderd que el mecanismo de entrega serd en la oficina de
partes respectiva, quienes deberdn remitir dicho documento a la Unidad

Pagina 17 de 18 QE‘\Q\\E



APRUEBA REGLAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS

de Contabilidad respectiva y una copia a la Unidad Solicitante para que
emita su certificado de recepcion conforme.

2. Recepcién conforme: La Unidad que requeria el bien o servicio, una vez
que este haya sido entregado o redlizado, segun corresponda, deberd
emitir un documento que certifique haber recepcionado conforme los
servicios y/o bienes. Dicho certificado, deberd contener como minimo, lo
siguiente:

- Datos del Proveedor (nombre, rut).

- Numero de orden de compra.

- Datos de pago (nUmero de factura, monto, total a pagar).

- Informacién de pago (forma de pago: retiro en caja o depdsito
bancario indicando datos del banco, etc.).

- Observaciones, en caso que corresponda

- Firma del solicitando y el Director correspondiente.

Nota: se debe entregar una copia extra a la unidad de adquisiciones para
informar de la recepcién conforme en el portal de compras publicas.

3. Elaboracién del Decreto de Pago por el servicio prestado: La Unidad de
Finanzas respectiva a cada servicio, deberd proceder a la redaccién del
decreto de pago correspondiente, el cual deberd ser acompafiado de la
solicitud de compra, orden de compra del portal, orden de compra
contable emitida por el sistema de contabilidad, pre obligacion
presupuestaria, factura, certificado de recepcion conforme y decreto de
adjudicacién cuando corresponda.

TITULO VIi: DISPOSICIONES FINALES:

Articulo 39: Todo lo no regulado por el presente Reglamento, deberd ser realizado
de acuerdo a lo establecido en la Ley de Compras PUblicas y su reglamento.

Articulo 40: el presente reglamento comenzara a regir a partir del 1 de marzo de
2018.

Articulo 41: a partir del 1 de marzo de 2018, se deja sin efecto cualquier otro
reglamento de compras que rija en la municipalidad de Longavi.

Articulo 42: Es obligacién de las distintas unidades de adquisicion difundir el
presente reglamento entre las unidades solicitantes descritas en el presente
reglamento.
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DISTRIBUCION.
- Of[cino de Partes - Dir. Admin. y Finanzas
- Unidad de Control - DAEM

- Direccién de Secplan : - DEPTO. SALUD
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