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REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE LINARES

MUNICIPALIDAD DE LONGAVI 018

UNIDAD DE CONTROL INTERNO Z
LONGAVI, 19 ENE.
DECRETO MUNICIPALN® 92

VISTOS:

El Decreto Alcaldicio N°2462 de fecha de fecha 06 de
diciembre de 2016, mediante el cual asume funciones como Alcalde don
Cristian Menchaca Pinochet.

El Decreto Municipal N° 2404 de fecha 20 de diciembre
del 2016 que determina el orden de subrogancia por ausencia formalizada
del Sr. Alcalde y Directores Municipales.

El Decreto Municipal N° 355, de fecha, que delega
atribuciones alcaldicias, en la Administradora Municipal y la facultad de
firmar bajo la férmula “Por Orden del Sr. Alcalde”.

Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Orgdnica
Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

La necesidad del Municipio y sus servicios traspasados de
contar con un reglamento que regule la aprobacidn, ejecucioén y rendiciéon
de los convenios suscritos con entidades publicas, para, de esta forma,
asegurar el buen funcionamiento de estos.

DECRETO:
APRUEBESE el siguiente Reglamento de Convenios
Celebrados entre la llustre Municipalidad de Longavi y ofras instituciones:

REGLAMENTO DE CONVENIOS CELEBRADOS ENTRE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE LONGAVI Y OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS

Titulo I: Generalidades

Articulo 1: Se entiende por convenio al acto por el cual una parte se
obliga para con otra a dar, hacer o no hacer alguna cosa. Cada parte
puede ser una o muchas personas.

Articulo 2: La Municipalidad de Longavi y sus servicios incorporados a
la gestidon para el cumplimiento de sus funciones, podrdn celebrar convenios
con otros érganos de la administracién del Estado en las condiciones que
sefiale la ley respectiva, sin alterar las atribuciones y funciones que
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corresponden a los municipios de acuerdo a lo estipulado en la Ley 18.695
Orgdanica Constitucional de Municipalidades.

Articulo 3: Los convenios celebrados entre la llustre Municipalidad de
Longavi y ofras instituciones puUblicas se regirdn por la presente normativa, la
cual tiene por finalidad principal regular la aprobacién, ejecucién vy
rendicion de los convenios celebrados, asi como también la intervencién de
todos aquellos colaboradores directos en todos los procesos relativos a los
convenios.

Titulo II: Sobre la aprobacion de los convenios

Articulo 4: Los convenios deberdn ser firmados por el Sr. Alcalde o
quien lo subrogue en representacion del municipio y por el representante
legal de la institucidn con la que se pretende suscribir dicho convenio,
siempre y cuando se den las premisas establecidas en los articulos 5 y
siguientes del presente reglamento.

Articulo 5: Para la firma del Sr. Alcalde se requerird el despacho del
convenio con un oficio conductor de parte del Director y/o Jefe del servicio
correspondiente, dirigido al Sr. Alcalde, con copia al Asesor Juridico
correspondiente, donde se dard cuenta sobre:

1) Los objetivos del servicio que se cumplen con la ejecucion del
convenio.

2) El andlisis de la viabilidad del convenio de acuerdo con pardmetros
econdmicos, técnico, social y temporal, por ejemplo: scuenta el
servicio con los recursos econdmicos para su ejecucione, zes factible
realizar el convenio con el personal con que cuenta el servicio?, ses
factible realizar el convenio en la poblacién de la comuna?, zes
factible realizar el convenio en el tiempo acordadog, etc.

3) La proposiciéon de los responsables técnicos y financieros del
convenio.

4) Cualqguier otra indicacién que el Director estime pertinente informar al
Sr. Alcalde.

Articulo é: Previo a la firma del Sr. Alcalde los convenios deberdn venir
visados por el Asesor Juridico correspondiente, quien deberd velar por
resguardar legalmente al Municipio y a sus servicios traspasados.

Articulo 7: Una vez firmado el documento por el Sr. Alcalde, el Director
del departamento correspondiente serd el encargado de velar por el envio
a la institucién de destino.

Articulo 8: Cuando el convenio se encuentre firmado por ambas
partes el Director responsable debera:

1) Gestionar el acto administrativo correspondiente para la aprobacion
del convenio en el municipio.
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2) Remitir copia del acto administrativo a las unidades correspondientes,
segun su distribuciéon establecida, donde deberd constar a lo menos:
la propia Direccidn, el Departamento de Finanzas correspondiente, la
Secretaria Comunal de Planificacion.

Articulo 9: Cuando el convenio involucre la percepciéon de recursos
monetarios por parte del municipio, la direccién correspondiente deberd
coordinar con Finanzas y con Secplan la presentacién de la suplementacion
presupuestaria al Concejo Municipal. Esto deberd realizarse en la sesidén de
Concejo mds proxima desde que el convenio esté firmado por ambas
partes.

Articulo 10: Se considera como una falta grave por parte de la
direccién correspondiente no coordinar lo sefialado en el articulo 9, dentro
de los 5 dias hdbiles siguientes a la firma del convenio por ambas partes.

Titulo Ill: Sobre la ejecucién de los convenios

Articulo 11: Cada convenio deberd contar con un Responsable
Técnico, encargado de su ejecucion, y un Responsable Financiero, cuando
proceda, que vele por la correcta percepcidn de los recursos, asi como su
imputacidn al presupuesto y sus rendiciones. Para esto el Director de
Departamento deberd, a mas tardar, diez dias hdbiles después de la firma
del convenio respectivo, asignar un encargado mediante el acto
administrativo correspondiente.

Articulo 12: Para la ejecucién de convenio se comprometerdn gastos
hasta 30 dias corridos antes de la fecha de término de dicho convenio.

Articulo 13: El Responsable Técnico tendrd las siguientes
responsabilidades:

1) Velar por la correcta ejecucion de las obligaciones que el servicio ha
comprometido en el convenio.

2) Planificar y calendarizar las actividades inherentes al convenio
respetando lo indicado en el articulo 12.

3) Informar por escrito mensualmente al Director correspondiente sobre
el avance del convenio.

4) Informar oportunamente al director correspondiente, cualquier
inconveniente que imposibilite la correcta ejecucién del convenio.

5) Mantener de manera ordenada toda la documentacion que se
origine con motivo de la suscripcion del convenio.

6) Velar por la correcta rendicién, la cual debe regirse por la Resolucion
N° 30 del 2015 de la Contraloria General de la Republica y lo
establecido en el convenio y su reglamentacion.

7) De ser necesario, deberd buscar las instancias para capacitarse en los
temas pertinentes para una buena ejecucidn del convenio, por
ejemplo: compras pUblicas, procesos administrativos, etc.
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8)

Cualquier otra obligacidon que estipule el convenio y/o que le sea
asignada de manera formal por el municipio.

Articulo 14: El Responsable Financiero tendrd las siguientes

responsabilidades:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

Velar por la correcta percepcion de los ingresos.

Velar por la correcta ejecuciéon de los egresos, respetando lo indicado
en el punto 12 del presente reglamento.

Velar por la sanidad presupuestaria, no comprometiendo mayores
gastos a los recursos disponibles en el convenio.

Velar por la correcta rendicion, la cual debe regirse por la Resolucion
N° 30 del 2015 de la Contraloria General de la Republica y lo
establecido en el convenio y su reglamentacion.

Informar al Responsable Técnico mensualmente los ingresos y egresos
del convenio.

Informar al Responsable Técnico y al Director responsable de
cualqguier anomalia financiera detectada.

Coordinar con Finanzas y con Secplan las suplementaciones y/o
modificaciones presupuestarias necesarias.

Articulo 15: Durante la ejecucién del convenio le asistird al Director

correspondiente las siguientes responsabilidades:

1)

2)
3)

4)

Emitir un informe cada dos meses, dirigido al Sr. Alcalde, senalando: el
alcance, impacto, metas alcanzadas, proyeccidon para Ios proximos
meses, iregularidades, medidas tomadas, proyecciéon del
cumplimiento dentro del plazo, etc.

Analizar los informes mensuales del Responsable Técnico e instruir las
medidas necesarias para una correcta ejecucion del convenio.
Analizar, en conjunto con los Responsables Técnicos y Financieros, 1os
ingresos y gastos del convenio, asi como sus proyecciones.

Visar las rendiciones que sean solicitadas segun el convenio
correspondiente.

Titulo IV: Sobre la Solicitud de Prérroga

Articulo 16: En caso que el Encargado Técnico y/o el Director

responsable estimase que no es posible cumplir con lo establecido en
convenio dentro del plazo estipulado en él, o se estime que es necesario
prorrogar el convenio, el Director deberd informar esta situacion al Sr.
Alcalde de manera inmediata, para que este pondere la situacion y se
pronuncie sobre la procedencia de esto.

Articulo 17: La estimacidn senalada en el articulo 16 se deberda

entregar a lo menos 30 dias corridos anteriores a la fecha fijada como
término del convenio. De lo contrario se considera como una falta grave no
informar dicha situacién a tiempo, por parte de Director y/o el Encargado
Técnico.
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Titulo V: Sobre la Rendicidn.

Articulo 18: La rendicidn serd preparada en conjunto por el
Responsable Técnico y el Financiero, de acuerdo con la Resolucion N° 30 de
2015 de la Contraloria General de la RepuUblica y lo establecido en el
convenio y su reglamentacion, la que serd visada por el Director
correspondiente antes de ser enviada.

Articulo 19: la rendicién, en original, serd enviada al servicio que
corresponda y se mantendrd una copia simple de la documentacion
rendida, la que deberd ser enviada a la Unidad de Finanzas respectiva, que
la archivardn.

Titulo VI: Disposiciones Finales

Articulo 20: Serd responsabilidad de cada Director entregar el
presente reglamento a los Responsables Técnicos y Financieros, dejando
constancia de ello.

Articulo 21: El presente reglamento rige desde su dictacion, siendo
responsabilidad de cada Director su aplicacion en aquellos casos que en su
Unidad se esté ejecutando o se procederd a la ejecucién algin convenio.

Articulo 22: El incumplimiento del presente reglamento dard derecho
al municipio a buscar las responsabilidades administrativas, segun sea el
Caso.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

S : “Por Orden del Sr. Alcalde”
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